comunita montana
dell'oltrepo pavese

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER L'ASSUNZIONE A TEMPO
INDETERMINATO E A TEMPO PIENO DI
N. 1 ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO C

Piano operativo specifico per lo svolgimento delle prove scritte

Al fine di garantire la sicurezza di tutti i soggetti comunque presenti nelle fasi di svolgimento delle prove
concorsuali, si adottano, in conformita alle prescrizioni del Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici
adottato con decreto del Ministero della Salute del 25 maggio 2022, cui si invitano i candidati a prendere
visione, le seguenti misure organizzative e di prevenzione, volte alla prevenzione e protezione dal rischio di
contagio da COVID — 19 nell’organizzazione e la gestione delle prove di concorso.

E obbligo dei candidati, della commissione esaminatrice, del personale di vigilanza e di tutti i soggetti
comunque presenti nelle fasi di svolgimento delle prove attenersi scrupolosamente alle regole di condotta
fornite dal presente Piano nonché a tutte le prescrizioni diffuse dall'’Amministrazione sul proprio sito
istituzionale ed a quelle comunicate in sede di concorso.

Le misure organizzative relative alla gestione degli spazi, finalizzati ad un adeguato distanziamento e alle
procedure di igiene individuale delle mani e degli ambienti, costituiscono il tema del presente Piano e mirano
a

e garantire, nel corso delle prove, il rispetto del “criterio di distanza droplet” di almeno 1 metro;

e garantire ’accesso agli spazi individuati per le prove programmando il numero di accessi
contemporanei nel rispetto del “criterio di distanza droplet” e regolamentando i flussi e i percorsi in
modalita di senso unico;

e assicurare che i candidati e gli operatori utilizzino, in ogni fase delle prove, dispositivi di protezione
delle vie aeree e procedano ad una corretta igiene delle mani;

e garantire ’applicazione di metodologie e protocolli per una corretta disinfezione e sanificazione degli
ambienti, degli arredi, delle aree di pertinenza

e evitare ogni possibile assembramento prima, durante e dopo lo svolgimento del concorso in tutti gli
ambienti interni ed esterni alla sede concorsuale.

e assicurare che i candidati e gli operatori utilizzino, in ogni fase delle prove, dispositivi di protezione
delle vie aeree e procedano ad una corretta igiene delle mani;

e garantire I’applicazione di metodologie e protocolli per una corretta disinfezione e sanificazione degli
ambienti, degli arredi, delle aree di pertinenza

e evitare ogni possibile assembramento prima, durante e dopo lo svolgimento del concorso in tutti gli
ambienti interni ed esterni alla sede concorsuale.
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Sede delle prove (ubicazione, indicazioni stradali, parcheggi)

Le prove si svolgeranno presso sede della Comunita Montana dell’Oltrepo Pavese, nella sala Assemblea sita
al secondo piano del palazzo istituzionale, in Piazza Umberto Primo n. 9 a Varzi (PV):

E possibile accedere ai parcheggi, situati in prossimita della struttura in Via Carlo Odetti, Varzi (PV).

Sono disponibili, altresi, ulteriori zone di parcheggio nelle immediate adiacenze della sede concorsuale con
particolare riferimento ai candidati con particolari esigenze (portatori di handicap, immunodepressi, etc.)
Nell'attesa di accedere all’area concorsuale, i candidati indossano i dispositivi di protezione delle vie aeree,
evitano assembramenti e curano di mantenere un adeguato distanziamento.

Diario delle prove

La prova scritta si svolgera, in una unica giornata, il giorno 06/12/2022 con convocazione alle ore 10.00 e
avra una durata inferiore a quella massima prevista nel Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici (180
minuti).

La prova orale si svolgera (per i soli candidati idonei alla prova scritta) il giorno 16 dicembre 2022 con
convocazione alle ore 10.00.

Accesso all’Area Concorsuale
L'accesso all’area concorsuale ¢ riservato esclusivamente
+ ai 30 (trenta) candidati ammessi
+ ai 3 (tre) componenti della Commissione ed al segretario verbalizzante
+ al personale di vigilanza e addetto all’organizzazione del concorso
 al personale dell’impresa di pulizie incaricata delle operazioni di bonifica e di presidio ai servizi

I candidati, che dovranno presentarsi da soli e senza alcun bagaglio, accederanno all’area concorsuale dal
varco d’accesso diretto sito in Piazza Umberto Primo n. 9, Varzi (PV), almeno mezz’ora prima dell’orario
di convocazione.

I candidati per accedere all’area concorsuale si immetteranno, indossando dispositivi di protezione delle vie
aeree, lungo le scale in fila ordinata e mantenendo una distanza minima di 1 metro tra persona e persona.
Sara garantito ’accesso prioritario ai candidati con disabilita o in stato di gravidanza. Il rispetto delle distanze
di sicurezza tra i candidati durante il percorso di accesso all’area concorsuale sara costantemente verificato
dal personale di vigilanza.

Non dovranno presentarsi presso la sede concorsuale i candidati se sottoposto alla misura dell’isolamento
come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19.

Accedendo all’area concorsuale, i candidati dovranno procedere alla disinfezione delle mani,

utilizzando il dispenser di gel idroalcolico disponibile nelle immediate adiacenze del varco.

I candidati dovranno inoltre indossare immediatamente ed obbligatoriamente la mascherina FFP2 fornita
dall’ Amministrazione: in caso di rifiuto, non sara possibile partecipare alla prova.

Non sara consentito nell’area concorsuale 1’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di
comunita in possesso del candidato.
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L’ Amministrazione fornisce indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree,
naso e bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento.

Accesso degli operatori

I membri della Commissione, il personale di vigilanza ed il personale addetto alle pulizie si sottoporranno a
una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di protezione che dovra essere indossato
durante 1’intero svolgimento della prova concorsuale.

Area di transito

Avuto accesso all’area concorsuale, i candidati dovranno procedere alle operazioni di identificazione,
attendendo il proprio turno di identificazione all’interno dell’area di transito dove ¢ realizzato un percorso a
senso unico, nel rispetto del “criterio di distanza droplet” di 1 metro, per raggiungere I’unica postazione di
identificazione.

La postazione di identificazione sara dotata di apposito divisorio in plexiglass (barriera antirespiro), con una
finestra per il passaggio dei documenti di riconoscimento e concorsuali del candidato.

Sara garantita 1’identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza, dei candidati diversamente abili
e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi se esistenti.

Presso la postazione di identificazione sara reso disponibile dispenser di gel idroalcolico. Gli operatori
inviteranno i candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni di
identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale concorsuale. Per le operazioni di identificazione, sara
resa disponibile penna monouso che il candidato utilizzera poi per la prova. Al momento dell’identificazione,
per la giornata di prova, i candidati dovranno consegnare al personale addetto il modulo di autodichiarazione
in cui si dichiara, sotto la propria responsabilita, di non essere sottoposto alla misura dell’isolamento come
misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-109.

Al fine di accelerare le procedure di registrazione, si invitano i candidati a presentarsi alla postazione
di identificazione con I'autodichiarazione gia compilata, mancante della sola sottoscrizione, che dovra
essere resa alla presenza dell'incaricato dell’identificazione.

L'omessa compilazione del modulo non consentira 'accesso all’aula di concorso ed il candidato sara
allontanato con conseguente esclusione dalla procedura.

I candidati dovranno presentarsi muniti di un valido documento di riconoscimento (carta di identita, patente
auto con fotografia, passaporto, tessera di riconoscimento rilasciata da amministrazione pubblica, nonché
altro documento riconosciuto ai sensi della vigente normativa).

Aula concorso

I candidati accederanno all’aula concorso dall’entrata immediatamente adiacente alla postazione di
identificazione, portando con sé la penna fornita al momento dell’identificazione e raggiungeranno la
postazione che verra indicata dall’organizzazione.

Prima di accedere, i candidati dovranno utilizzare il dispenser lavamani igienizzante ed indossare
correttamente la mascherina fornita all’accesso, che dovra essere utilizzata per tutto il tempo di permanenza
all’interno dell’aula concorso. Il candidato che rimuova o non indossi correttamente la mascherina puo essere
allontanato con conseguente esclusione dal concorso.
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Accedendo all’aula concorso, i candidati dovranno depositare presso apposito banchetto, a pena di
esclusione,

« ogni tipo di telefono cellulare, smartphone, tablet, notebook, macchine fotografiche, telecamere,
agende elettroniche, auricolari, cuffie, bracciali elettronici, orologi abilitati alla ricezione e
trasmissione e qualsiasi strumento a tecnologia meccanica, elettrica, elettronica od informatica
idoneo alla memorizzazione di informazioni od alla trasmissione di dati, anche se spenti o disattivati;

« tutto il materiale (appunti manoscritti o dattiloscritti, libri, manuali, compendi, temari e/o altre
tipologie di pubblicazioni) il cui utilizzo non & consentito in sede di esame.

All’interno dell’aula concorso, nella quale sono garantite adeguate volumetrie di ricambio d’aria per
candidato, sono attrezzate 30 (trenta) postazioni operative riservate ai candidati, costituite da scrittoio e sedia,
posizionate a una distanza, in tutte le direzioni, di almeno 1 metro 1’'una dall’altra.

Le postazioni sono ordinate in 8 file.

Per ogni fila e per tutta la lunghezza delle stesse verra applicata apposita segnaletica orizzontale calpestabile
sulla pavimentazione, al fine di facilitare [’osservanza del mantenimento costante della distanza
interpersonale di sicurezza. Verranno altresi segnalati, con apposita segnaletica orizzontale, percorsi a senso
unico, per la circolazione tra le file.

E fatto assoluto divieto al candidato di allontanarsi dal posto occupato. | candidati, una volta raggiunta la
postazione, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova, quello della prova stessa e
dopo la consegna dell’elaborato finché non saranno autorizzati all’uscita. Il mancato rispetto del divieto ¢
sanzionato con l'allontanamento dalla sede d'esame e I'esclusione dalla procedura.

Durante I’orario d’esame sara permesso 1’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi
ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili.

Qualora un candidato intenda segnalare al personale addetto alla vigilanza e al controllo eventuali
comportamenti anomali da parte di altri candidati, ovvero voglia richiedere assistenza, puo farlo senza
lasciare il proprio posto, ma semplicemente alzando la mano. Sara cura del personale addetto alla vigilanza
e al controllo raggiungere il candidato interessato e gestire la richiesta e/o segnalazione.

Durante le prove, i componenti della Commissione, sempre muniti di mascherina FFP2, potranno circolare
tra le file sequendo i percorsi a senso unico indicati dalla segnaletica orizzontale evitando di permanere in
prossimita dei candidati a distanze inferiori a 1 metro.

Durante le prove, i candidati dovranno seguire scrupolosamente tutte le istruzioni che verranno impartite
dalla Commissione: in particolare, si raccomandera ai candidati la moderazione vocale, evitando volumi alti
e toni concitati al fine di ridurre 1’effetto “droplet”.

Il materiale necessario per le prove (fogli, buste, ecc) sara distribuito direttamente al posto di ognuno dei
partecipanti dal personale addetto; la traccia della prova sara comunicata verbalmente. La consegna degli
elaborati sara effettuata da ogni partecipante che ne segnali il compimento, previa autorizzazione da parte
dei membri della commissione esaminatrice.

In ogni caso, la consegna e il ritiro di materiale o documentazione relativa alle prove non deve avvenire brevi
manu, ma mediante deposito e consegna su un apposito piano di appoggio.

E vietato cedere o prestare la penna, 0 comunque scambiare oggetti di qualsiasi natura tra i candidati. Al
termine della prova, il candidato portera con sé la penna.
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Durante lo svolgimento delle fasi concorsuali si consiglia ai candidati di limitare il piu possibile il contatto
delle mani con occhi, naso e bocca.

E facolta dei candidati munirsi di gel o soluzione idro-alcolica da usare prima o dopo lo svolgimento della
prova, ponendo la massima attenzione a non danneggiare il materiale consegnato.

E vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi
preventivamente.

Deflusso

La procedura di deflusso dei candidati dall'aula concorso sara gestita in maniera ordinata, a senso unico. Il
percorso di deflusso avverra su flussi di transito differenti da quelli previsti in fase di accesso.

I candidati saranno invitati all’uscita per singola fila in tempi distanziati tra loro al fine di evitare gli
assembramenti e garantire il rispetto della distanza interpersonale tra i candidati di almeno 1 metro. Sara
inoltre garantito il deflusso prioritario dei candidati con disabilita e delle donne in stato di gravidanza.
Anche in fase di deflusso e nell'allontanarsi dalla sede concorsuale, i candidati indossano i dispositivi di
protezione delle vie aeree, evitano assembramenti e curano di mantenere un adeguato distanziamento.

Ulteriori informazioni
L’intera area concorsuale sara bonificata prima dell’inizio dell’unica giornata di prove da personale
qualificato di Ditta abilitata.
| servizi igienici saranno puliti, sanificati e disinfettati con idonei prodotti prima dell’inizio della prova da
personale qualificato di Ditta abilitata.
| servizi igienici saranno costantemente presidiati e saranno puliti e sanificati dopo ogni singolo utilizzo con
idonei prodotti da personale qualificato.
All’interno degli stessi sara sempre garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere chiuse.
L’accesso dei candidati sara controllato dal personale addetto.
Nell’area concorsuale e nelle aule concorso saranno collocate a vista
* le planimetrie dell’area concorsuale, dei flussi di transito e delle indicazioni dei percorsi da seguire
per raggiungere I'Aula Concorso;
* le planimetrie dell'Aula Concorso, recanti la disposizione dei posti, I’indicazione delle file e
I'ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

In tutta I’area concorsuale, particolarmente nelle aree antistanti 1’aula concorsuale e i servizi igienici, saranno
resi disponibili, in numero adeguato, dispenser con soluzione idroalcolica per le mani.

In prossimita dei dispenser e nei servizi igienici, saranno rese disponibili, mediante apposita cartellonistica,
le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.

In tutta 1’area concorsuale, mediante apposita cartellonistica, viene raccomandato ai candidati la
moderazione vocale, evitando volumi alti e toni concitati al fine di ridurre 1’effetto “droplet”.

L’ Amministrazione ha verificato che le prescrizioni adottate con il presente piano operativo si armonizzano
con le regole di prevenzione e sicurezza adottate presso la struttura ospitante. Il piano di emergenza e di
evacuazione e quello adottato dalla struttura ospitante.
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Tutto il personale addetto all’organizzazione concorsuale € i componenti delle commissioni esaminatrici
sono formati adeguatamente sull’attuazione del presente piano.
Il personale di vigilanza in numero di 3 unita saranno impegnati nelle seguenti mansioni:
durante la fase di accesso e di identificazione dei candidati:
» n° 1 addetto, controllera il rispetto delle distanze di sicurezza tra i candidati durante il percorso di
accesso verifichera che ogni candidato igienizzi le mani e consegnera ad ogni candidato una mascherina;

» n° 1 addetto, in area transito, provvederanno all'identificazione e verificheranno che il candidato
indossi la mascherina fornita, igienizzi le mani e prelevi la penna monouso messa a disposizione presso
la postazione;

» n°1laddetto, all'interno dell'aula concorso, invitera i candidati a depositare presso apposito banchetto,
i telefoni cellulari e tutto il materiale il cui utilizzo non é consentito in sede di esame e ad occupare una
postazione, verificando sino al termine delle operazioni di identificazione il rispetto degli obblighi
previsti nel presente Piano.

durante la fase di svolgimento della prova:

* n° 2 addetti (di cui almeno 1 di sesso femminile), all'interno dell'aula concorso, collaboreranno con
la Commissione alla vigilanza sullo svolgimento della prova, distribuendo il materiale ai candidati
circolando tra le file seguendo i percorsi a senso unico indicati dalla segnaletica orizzontale ed evitando
di permanere in prossimita dei candidati a distanze inferiori a 1 metro; inoltre provvederanno ad
accompagnare ai servizi igienici i candidati autorizzati.

durante la fase di deflusso:

« n°1addetti, all'interno dell'aula concorso, provvederanno a verificare I'ordinato deflusso dei candidati
per fila e nel rispetto del distanziamento personale garantendo il deflusso prioritario ai candidati con
disabilita o in stato di gravidanza;

* n°1 addetto, all'esterno, provvedera a controllare che, nell'allontanarsi dalla sede concorsuale, i
candidati indossino i dispositivi di protezione delle vie aeree, non formino assembramenti e mantengano
un adeguato distanziamento;

Tutto il personale impegnato viene adeguatamente formato ed informato sulla Gestione del Rischio
Biologico Generico (rischi prevedibili, misure da osservare per prevenire il rischio di contagio e
comportamento da adottare per prevenirlo).
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