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CAPO |
Norme generali

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento

1. 1l presente regolamento applica i principi contabili stabiliti dalla parte seconda del D. Lgs. 18
agosto 2000 n. 267 e dal decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 118, e successive modificazioni,

2. Nel presente regolamento vengono disciplinate, ai sensi dellart. 152 del TEUL, le procedure
relative alla programmazione finanziaria, allattivita di previsione, di gestione, di rendicontazione e
di revisione, le procedure di gestione di entrate e spese, della gestione dei beni, del controllo di
gestione e sugli equilibri, del servizio economato e degli agenti contabili.

3. Al fine di assicurare che l'azione amministrativa sia svolta con criteri di economicita, di
efficienza, di efficacia e di pubblicita, le modalitd organizzative disciplinate nel presente
regolamento sono coerenti e corrispondenti con le caratteristiche proprie di questo Comune.

4. 1l presente regolamento disciplina inoltre le competenze specifiche dei diversi soggetti
dellamministrazione preposti alla programmazione, adozione ed attuazione dei provvedimenti di
gestione che hanno carattere finanziario e contabile, in armonia con le disposizioni del TUEL, delie
altre leggi vigenti e dsllo Statuto Comunale.

5. Nel presente regolamento si fa espresso riferimento ai documenti previsti dalla nuova
contabilita armonizzata di cui al D. Lgs. 118/2011.




CAPOIII
Organizzazione del servizio finanziario

Art. 2 — Organizzazione del servizio finanziario

1.

L'area economico- finanziaria, di segreteria e controllo di gestione, cosi come individuata nel
regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi - e di seguito citata come “Area
economico-finanziaria” — svolge il servizio finanziario dell’'ente.

Il responsabile dellarea economico-finanziaria, di cui all'articolo 151 del T.U. 18 agosto
2000, n. 267, si identifica con il responsabile della U.O.

. L'incarico di responsabile & attribuito a tempo determinato dal Sindaco, per una durata non

superiore al mandato elettivo del Sindaco.

. In caso di assenza temporanea del Responsabile dell'area economico-finanziaria, le funzioni

vicarie sono attribuite, senza necessita di ulteriore provvedimento, al Responsablle dellarea
Tributi, Commercio, URP, Riscossione entrate e culturale.

Art. 3 — Competenze del servizio finanziario

1.

2.

Al servizio finanziario compete il coordinamento e la gestione dell'attivita finanziaria
delente,

Il responsabile dell'area economico-finanziaria & preposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancic di previsione finanziario ed alla verifica periodica dello stato di
accertamento delle entrate e di impegno delle spese, alla regolare tenuta della contabilita
economico patrimoniale e, pid in generale, alla salvaguardia degli equilibri finanziari
complessivi della gestione e dei vincoli di finanza pubblica.

It servizio finanziario tiene inoltre i rapporti con il Tesoriere e con I'Organo di revisione, e
con riferimento agli aspetti contabili, economici e patrimoniali, con gli enti ed organismi
costituiti per l'esercizio dei servizi e delle funzioni comunali (istituzioni, consorzi, unioni,
-societd partecipate).

Art, 4 —- Competenze dei Responsabili dei servizi nella gestione contabile del’Ente

1.

Ai responsabili delle aree, previste nel regolamento degli uffici e dei servizi, nei limiti delle

funzioni ad essi atfribuiti, compete:

a) L'elaborazione delle previsioni di bilancio da trasmettere al Servizio finanziario, in
conformitd alle direttive ricevute dallamministrazione ed agli obieftivi fissati nel
Documento Unico di Programmazione, coerenternente con le risorse disponibili.

b) Le proposte di modifica degii stanzxamentl di bilancio e di PEG, da trasmettere al
servizio finanziario;

c) L'elaborazione delle relazioni e la fornitura dei dati necessari alla predisposizione del
documento Unico di Programmazione e della relazione sulla gestione della Giunta
Comunale;

d) L'accertamento delle entrate, con trasmissione al Servizio Finanziario della
documentazione necessaria all'annotazione in contabilita dell'entrata;

e) L'assunzione degli impegni di spesa mediante le determinazioni, da annotarsi a cura
del servizio finanziario nelta contabilita dell'ente, e la conseguente realizzazione degli
impegni di spesa;

f) La liquidazione delle spese di propria competenza.




2.

| respongabili di Area sono direttamente responsabili dell'attendibilita, chiarezza e coerenza
delle informazioni trasmesse, anche al fine di consentire al servizic finanziario la verifica
sulla veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa, ai sensi
dell’art. 153 del TUEL.

Art. 5 ~ Contenuto e disciplina dei pareri di regolarita contabile

1.

Per garantire il rispetto generale dell'equilibrio di bilancio, ogni atto amministrativo, delibera

che non sia mero atto di indirizzo politico, o determina che comporti riflessi diretti o indiretti

sulla situazione finanziaria, economica o patrimoniale dell’'Ente, deve essere corredato dal

parere di regolarita contabile e, qualora comporti impegne di spesa, diventa esecutivo solo

dopo l'apposizione del visto altestante la copertura finanziaria.

Il parere di regolarita contabile deve essere reso entro & giorni lavorativi dal ricevimento

della proposta di atto da parte del responsabile dell'area economico-finanziaria.

Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) La giusta imputazione al bilancio di previsione finanziario e, per ie spese, alla
disponibilita sulla pertinente voce di bitancio (macroaggregato, 5° livello o capitolo);

b) La vailutazione delle conseguenze rilevanti in termini di mantenimento nel tempo degli
equilibri finanziari ed economico-patrimoniali;

¢} L'osservanza dei principi generali ed applicati in materia di contabilita pubbllca

d) La verifica del rispetto, sulla base della dichiarazione del Responsabile dell’Area
competente, dej vincoli di finanza pubblica ai sensi dellart. 9 del D.L. n. 78/2009,
convertito in legge n. 102/2009, dei vincoli di finanza pubblica;

e} L'osservanza della normativa fiscale;

f) Alfre valutazioni strettamente riferite agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali
dell'atto;

g) La coerenza delta proposta con |l documento unico di programmazione.

Qualora il parere di regolarita contabile non possa essere rilasciato favorevole per gualsiasi
ragione, l'atto relativo deve essere rinviato con motivazione all'ufficio proponente entro 5
giorni dal ricevimento dello stesso da parte del Responsabile dell'area economico-
finanziaria, per le eventuali correzioni efo integrazioni.

Qualora si verifichine situazioni gestionali di notevole gravita talt da pregiudicare gli equilibri

di bilancio, il Responsabile dell'Area economico-finanziaria pud sospendere il rilascio delle
atiestazioni di copertura finanziaria.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Responsabile dell'area economico-finanziaria
le verifiche inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspetti non contabili per i
quati risponde il Responsabile che ha apposto il parere di regolarita tecnica di cui all’art. 49,
comma 1 del D. Lgs.N.267/2000.




| Capo Il
Pianfficazione — Programmazione - Previsione

Art. 6 — Relazione di inizip mandato

1.

Entro 60 giorni dall'inizio del mandato amministrativo il responsabile dell'area economico-

finanziaria, ovvero il segretario, redige una relazione di inizio mandato attraverso la quale

viene verificata la situazione finanziaria e patrimoniale e la misura dellindebitamento

dell'ente.

Nella relazione vengono evidenziati in particolare:

a) Lo stato dei confrolli interni;

b} La convergenza rispetto agli obiettivi di finanza pubblica;

¢) L'andamento della spesa corrente e la convergenza rispetto ai costi e fabbisogni
standard;

d) La situazione dei residui attivi e passivi con particolare riguardo ai residui di parte

~ capitale ed alla tempestivita dei pagamenti;

e) La situazione di cassa;

f) L'andamento economico dell'ents;

g) L'andamento dell'indebitamento;

h) La pressione tributaria;

i} La copertura dei servizi a domanda individuale;

i} L'andamento delle societa partecipate.

Nella relazione di inizio mandato sono aitresi evidenziali eventuali squilibri finanziari ovvero

rilievi formulati dalta Corte dei conti ai quali 'ente non ha posto rimedio;

La relazione viene sottoscritta dal Sindaco entro i successivi 30 giorni e successivamente

trasmessa all'organo di revisione economico-finanziaria e pubblicata sul sito istituzionale

dell'ente.

Art. 7 — Relazione di fine mandato .

1.

Entro 90 giorni dalla fine del mandato amministrativo il responsabile dellarea economico-
finanziaria, per quanto di competenza, unitamente al segretario, redige una relazione
eontenente la descrizione dettagliata delle principali atfivita normative e amministrative
svolte durante il mandato.

La relazione evidenzia, in particolare:

a) Sistema ed esiti dei controlli interni;

b) Eventuali rilievi delia Corte dei conti;

¢) Azioni intraprese per il rispetto dei saldi di finanza pubblica programmati e stato del

percorso di convergenza verso i fabbisogni standard;

d) Situazione finanziaria e patrimeniale, anche evidenziando eventuali carenze riscontare
nella gestione degli enti controliati dal Comune come individuato ai numeri 1 e 2 del
comma primo dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicando azioni intraprese per
porvi rimedio; '

@) Azioni infraprese per contenere la spesa e stato del percorso di convergenza ai
fabbisogni standard, affiancato da indicatori quantitativi e qualitativi relativi agli output
dei servizi resi, anche utilizzando come parametro di riferimento realta rappresentative
dell'offerta di prestazioni con il miglior rapporto qualita~-costo;

f} Quantificazione della misura dellindebitamento.

La relazione viene sottoscritta, certificata, pubblicata e trasmessa agli organi competenti nei

termini indicati dall’articolo 4 del D. Lgs. n. 149/2011




Art. 8 — Gli strumenti della programmazione degli Enti Locali

1.

Ai sensi del principio contabile applicato della programmazione di cui all’all’allegato 4/1 -

al D. Lgs. 118/2011, costituiscono strumenti di programmazione:

a) 1l Documento Unico di Programmazione (DUPY;

b) L'eventuale nota di aggiornamento del DUP che la Giunta deve presentare al
Consiglio entro il 15 novembre di ogni anno, per e conseguenti deliberazioni;

¢} ll bilancio di previsicne finanziario;

d) Il piano esecutivo di gestione e delle performances;

e) Il piano degli indicatori di bilancio;

f) La delibera di assestamentc del hilancio, comprendente lo stato di attuazione dei
programmi e il controllo della salvaguardia degli equilibri di bilancio;

g) Le variazioni di bilancic;

h} Il rendiconto sulla gestione

Art. 9 — Il documenteo unico di programmazione

1.

1 DUP e lo strumento che permette I'atlivita di guida strategica ed operativa degli enti
locali e consente di fronfeggiare in modo permanente, sistemico e unitario le
discontinuita ambientali e organizzative. Costituisce inoltre presupposte fondamentale
di tutti i restanti docurnenti destinati a guidare, a cascata, Fintera atfivita amministrativa.
I DUP st compone di due sezioni: fa Sezione Strategica (SeS) e la Sezione Operativa
(Se0).

La prima ha un orizzonte temporale di riferimento pari a quello del mandato

amministrativo ed individua, con riferimento alle missioni di spesa, gli obiettivi strategici

che si intendono raggiungere entro la fine del mandato.

La seconda copre una durata pari a quella del bilancio di previsione finanziario ed

individua, per ogni singola missione di spesa, i programmi che 'ente intende realizzare

per conseguire gli obiettivi strategici ed i relativi obiettivi annuali da raggiungere. La
sezione operativa si compone di due parti;

a) La prima parte individua, previa adeguata e dettagliata analisi delle condizioni
operative di riferimento ¢ dei mezzi finanziari a disposizione, i programmi da
realizzare per ogni singola missione;

b) La seconda parte contiene la programmazione dettagliata delle opere pubbliche, del
fabbisogno di personale, delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonio

- immobiliare. '
Il DUP viene predisposio in conformita con quanto stabilito dal principio contabile
applicato della programmazione di cui ail'allegato 4/1 al D. Lgs. 118/2011.

Art. 10 — I programmi di spesa della sezione operativa

1.

Per ogni programma di spesa la sezione operativa del DUP deve indicare:

a) Le finalita da conseguire;

b) La motivazione delle scelte effettuate;

¢) Gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relativi indicatori;

d) Le risorse umane e strumentali dedicate;

e) ll fabbisogno finanziario connesso alla spesa corrente consolidata;

fy It quadro generale del fabbisogno finanziario connesso alla spesa corrente di
sviluppo;

g) Le spese diinvestimento prewste e le relative fonti di finanziamenio;

h) L’analisi e valutazione degli impegni pluriennali di spesa gia assunti;




i) L’analisi del fondo pluriennale vincolato al fine di- valutare i tempi e modalita di
realizzazione degli interventi programmati.

Per ogni programma di spesa viene indicata la correlata responsabilita politica.

Con fa nota di aggiornamento al DUP i quadro delle risorse finanziarie destinate ad

ogni singolo programma di spesa viene aggiornato sulla base delio schema del bilancio

di previsione predisposto,

Art. 11 — Programma triennale dei lavori pubblici e programma biennale degli
acquisti di beni e servizi

1.

fl programma triennale dei lavori pubblici e il piano biennale degli acquisti di beni e
servizi sono redatti secondo quanto previsto dall’articoic 21 del decreto [egislativo 18
aprile 2016, n. 50.

| programmi tengono conto delle priorita, degli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risorse disponibili e con i documenti di
programmazione annuale ¢ pluriennale.

[l programma triennale dei lavori pubblici e i relativi aggiornamenti annuali contengono i
lavori il cui valore stimato sia pari o superiore a 100.000 euro

Per i lavori di importo pari o superiori a 100.000 euro, ai fini dellinserimento nell'elenco
annuale, le amministrazioni aggiudicatrici approvano preventivamente il progetio di
fattibilita tecnica ed economica. ,

Il programma triennale dei lavori pubblici & adottate dalia Giunta Comunale, di norma,
entro il 30 settembre di ogni anno pubblicato nei tempi di legge. Eventuali osservazioni,
proposte, emendamenti al programma possono essere presentati dai consiglieri entro

" 30 giorni dalla pubblicazione.

Ii programma biennale di forniture e servizi e i relativi aggiornamenti annuali
contengono gli acquisti di beni e servizi di importo unitario pari o superiore a 40.000
euro.

Art. 12 — Programmazione triennale del fabbisogne di personale

1.

La programmazione triennale del fabbisogno di personale approvata ai sensi
dell'articolo 91 dei TUEL:
a) Indica le risorse umane necessarie per la realizzazione dei programmi dell’'ente;

- b) Assicura le esigenze di funzionalitd e di ottimizzazione delle risorse medesime per it

miglior funzionamento dei servizi, compatibilmente con le disponibilita finanziarie e
con i vincoli normativi preordinati;

c} Definisce, attraverso il piano occupazionale, le assunzioni da effettuare nell’arco del
triennio e le modalita di copertura dei posti. '

Art. 13 — Programmazione delle alienazioni e valorizzazionl del patrimonio
immobiliare

1.

Il prdgramma delle alienazicni e valorizzazioni del patrimonio immobiliare approvaio ai
sensi dell'art. 58 del decreto legge n. 112/2008 {conv. legge n. 133/2008) contiene:

a) L'elenco dei beni di proprieta delf'ente suscettibili di valorizzazione economica, con

indicazione delle misure di valorizzazione previste;
b} L’elenco dei beni di proprieta dell'ente per i quali si prevede la dismissione.
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2. Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa con 'agenzia del demanio, nei beni di cui al.
precedente comma 1 possonc essere inseriti quelli di proprieta dello Stato.

3. Per i beni suscettibili di valorizzazione economica deve essere fornita una breve
descrizione, con gli identificativi catastali, la situazione di fatto e di diritto in cui si trova il
bene, le eventuali tutele, le misure previste per la valorizzazione del bene e la
compatibilita con la disciplina urbanistica vigente.

4. Per i beni suscettibili di dismissicne deve essere fornita una breve descrizicne, con gli:
identificativi catastali, la situazione di fatto e di diritto in cui si trova il bene, le eventuali
tutele, la compatibilita con fa disciplina urbanistica vigente e la stima del relativo valore.

Art. 14 — Il processo di predisposizione e approvazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizione del DUP tulti i responsabili dei servizi,
per le rispettive competenze. I} processo di programmazione che sta alla base della

" redazione de! DUP si articola nelle seguenti fasi:

a) Ricognizione ed analisi delle caratteristiche generali dell’ente, mediante illustrazione
degli elementi rappresentativi della realta territoriale, demografica, economica e
soclale e-dei relativi fenomenl che influenzano e determinano i bisogni della
comunita, della consistenza e del livello qualitativo delle strufture operative che
realizzano i servizi gesliti direttamente dal Comune o da altri soggetti pubblici e
privati, evidenziando le relative interconnessioni;

b) Individuazicne degli indirizzi strategici;

c) Valutazione delle risorse finanziarie, strumentali ed umane disponibili;

d) Scelta delle opzioni;

e) Individuazione degli obiettivi strategici e redazione dei relativi programmi operativi.

2. Ladelibera di approvazione del DUP & corredata da:

a) Parere di regolarita tecnica dei responsabili d’areg;

b} Parere di regolarita contabile del responsabile dell’'area economico-finanziaria;

c) Parere del Revisore dei conti reso ai sensi dell’art. 239, comma 1, lettera b) del
TUEL.

3. Lo schema di DUP viene approvaio dalla Giunta Comunale in tempi utili per essers
presentato al Censiglio Comunale entro il 31 luglio di ogni anno.

4, Entro il 15 novembre la Giunta Comunale presenta ta nota di aggiornamento al DUP,
attraverso la quale si procede:

a) Ad aggiornare I'analisi di contesto alle modifiche normative sopravvenute;

- b). Ad aggiornare i programmi di spesa, anche attraverso il dettaglio delle risorse
finanziarie destinate alla loro realizzazione, con indicazione delle previsioni in
termini di competenza e di cassa.

5. La nota di aggiornamento al DUP viene approvata dalla Glunta unitamente allo schema
del bilancio di previsione e presentata al Consiglio Comunale per le conseguenti
deliberazioni. :

Art. 15 — Bilancio di previsione finanziario e relativi allegati

+: 1 bilancio di previsione finanziario costituisce la proiezione delle spese ¢ delle entrate
relative ai programmi indicati nel DUP. Esso & redatto con riferimento ad un orizzonte
temporale triennale, secondo lo schema approvato con it D. Lgs. 118/2011 e contiene
le previsioni di competenza nonché, limitatamente al primo anno, le previsioni di cassa.

2. Al bilancio di previsione sono allegati tutti i documenti previsti dal principio contabile
applicato della programmazione all. 4/1 al D. Lgs. n. 118/2011 e dall’articolo 172 del
TUEL
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Art. 16 — Processo di formazione del bilancio

1.

Entro il 10 settembre la Giunta Comunale impartisce le direitive inerenti le strategie
operative ed i macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i responsabili di area per la
formulazione della proposta di bitancio nonché per la proposta di piano esecutivo di
gestione.

Ai fini della formazione dei documenti di bilancio, i responsabili d'area elaborano, sulla
base del DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Comunale, nonché delle ulteriori
indicazioni di carattere finanziaric o gestionale ricevute, le proposte finanziarie
necessarie per l'attuazione dei programmi di spesa (o di parte di essi) di rispettiva
competenza, corredate della. relativa programmazione esecutiva e di tutte le
informazioni necessarie ai fini dell'approvazione dei documenti di bilancio. Le proposte
vengono trasmesse al responsabile dellarea economico-finanziaria entro il 30
settembre di ogni anno.

Sulla base delle proposte pervenute il responsabile dell'area economico-finanziaria
verifica la compatibilita con Vinsieme delle risorse ipotizzabili ed elabora una prima
bhozza di bilancio che trasmette alla Giunta Comunale. Qualora risulti necessario, la
Giunta comunale fornisce ai responsabili d’area le indicazioni per I'adeguamento delie
proposte formulate, che dovrannc essere valutate di concerto con gli assessori di

riferimento.

La Giunta Comunale approva lo schema di bilancio e tutti i documenti allegati, di
norma, entro il 15 novembre. La relativa deliberazione viene trasmessa all'organo di
revisione economico-finanziaria per la resa del relativo parere, da rendersi nei
successivi 10 giorni.

Lo schema del bilancio di previsione e tutti i documenti allegati previsti dalla normativa,
vengono depositati, entro il 30 novembre presso 'ufficio ragioneria. Del deposito & data
notizia a mezzo posta elettronica ai consiglieri comunali, che potranno presentare
emendamenti allo schema di bilancio entro e non oltre i 10 giorni successivi alla data di
deposito. Gli emendamenti devono essere presentati in forma scrilta, non possono
determinare squilibri di bilancic e, nel caso prevedanc maggiori spese, dovranno
indicare i mezzi di copertura.

Gli emendamenti presentati saranno istruiti con acquisizione del parere di regolarita
tecnica det responsabile dellarea interessata, del parere di regolaritd contabile del
responsabile dell'area economico-finanziaria e del parere dell'organo di revisione. Gli
emendamenti potranno essere posti in discussione solo se completi dei pareri sopra
indicati. :

Scaduti i 10 giorni per la presentazione degli emendamenti, il bilancio di previsione
viene definitivamente approvato dal Consiglio Comunale, entro il 31 dicembre dell'anno
precedente e copre un orizzonte temporale almeno triennale.

[ termini di cui al presente articolo hanno natura ordinatoria e potranno subire modifiche
compatibilmente con le disposizioni legisiative sulla finanza locale di tempo in tempo
vigenti. '

Art. 17 — Pubblicita del bilancio

1.

Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei
¢ontenuti significativi e caratteristici del bilancio di previsione finanziario e dei suoi
allegati, il Responsabile deil'area economico-finanziaria ne cura la pubblicazione alia
sezione “Amministrazione trasparente” de! sito istituzionale — “Bilanci".

Ulteriori forma - di pubblicitd potranno essere stabilite di volta in volta
dallamministrazione.
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CAPO IV
- Gestione del bilancio

Art, 18 — Fondo di riserva e fondo di riserva di cassa

1. Nel bilancio di previsione finanziario, alla missione “Fondi ed accantonamenti” & iscritto un
fondo di riserva di importo non inferiore allo 0,30% e non superiore al 2% del totale delle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

2. E', inolire iscritto, nella ‘missione “Fondi e accantonamenti, allinterno del programma
*Fondo di riserva”, un fondo di riserva di cassa non inferiore allo 0,2% delle spese finali.

3. | prelievi dal Fondo di riserva e dal Fondo di riserva di cassa possono essere effetiuati fino
al 31 dicembre con delibera della Giunta Comunale. '

4. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative allutilizzo del fondo sono comunicate al
Consiglio Comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro adozione.

5. Con delibera di variazione di bilancio entro il 30 novembre, il fondo di riserva pud essers
rideterminato in diminuzione entro il limite minimo dello 0,30% delle spese correnti
inizialmenie previste in bilancio, ovvera mcrementato flno al limite massimo del 2% al netio
dei prelievi gia effettuati.

Art. 19 — Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi e accantonamenti”, allinterno del
programma “fondo crediti dubbia esigibilita”, deve essere iscritto un fondo il cui ammontare
& determinato in base alle regole contenute nel principio contabile applicato della
contabilita finanziaria di cui al'allegato 4/2 al D. Lgs. 188/2011.

2. La scelta della metodologia di calcolo e delle entrate da sottoporre a svalutazione, €
lasciata al libero e prudente apprezzamento dell’area economico-finanziaria, che dara
motivazione delle scelte compiute ailinterno della nofa integrativa al bilancio di previsione
finanziario e della relazione al rendiconto di gestione.

3. Alfine di determinare lo stanziamento in bilancio del fondo crediti dubbia esigibilita, e per le
successive quantificazioni nel corso dell'esercizio ed in sede di rendiconto, i servizi
comunali trasmettono i dati relativi agli accertamenti delle poste di bilancio da sottoporre
ad accantonamento.

4. Al termine dell'esercizio la somma stanziata costituisce economia di spesa e confluisce nel
fisultato di amministrazione. _

5. Fino a quando 'accanfonamento al fonde crediti di dubbia esigibiliti non risulta adeguato, il
Responsabile dellarea economico-finanziaria esprime parere contrario sugli atti che
prevedano 'applicazione del'avanzo di amministrazione.

Art. 20 — Altri fondi e accantonamenti

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi e accantonamenti” sono iscritti tutti gli
ulteriori fondi ritenuti necessari a garantire nel tempo gli equilibri complessivi di bilancio.

Art, 21 — Debiti fuori bilancio

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconoscibili ai sensi di legge, il responsabile dell'area
competente per materia provvede a comunicare fempestivamente al Responsabile
dell'area economico-finanziaria la sussistenza della casistica, richiedendo nel contempo la
predisposizione della pratica per il riconoscimento del debito.
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2. La richiesta va corredata da dettagliata relazione, sottoscritta dal Responsabile dell’area
competente, in merito alle circostanze che hanno generato il debito fuori bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche alla copertura di una nuova spesa derivante dal
debito fuori bilancio per incapienza di fondi, la richiesta di riconoscimento deve indicare,
nel limite del possibile, anche i mezzi di copertura. In assenza di indicazione delle
coperture finanziarie, queste sono predisposte dal responsabile dellarea finanziaria,
anche mediante l'attivazione, se necessario, delle procedure di salvaguardia degli equilibri
finanziari di cui allart. 193 TUEL . T

4. La delibera di Consiglio Comunale che provvede a riconoscere il debito fuori bilancio riporta
il parere tecnico del Responsabile dell'area competente alla spesa ed il parere contabile
del Responsabile dell'area finanziaria e dell'organo di revisione dei conti.

Art. 22 - Variazioni al bilancio di previsione ed al PEG

1. {I bilancio di previsione pud subire variazioni net corso delf'esercizio di competenza, sia
nefla parte prima relativa alle entrate che nella parte seconda, relativa alie spese. Tali
variazioni non devono comungque alterare gli equilibri di bilancio.

2. Le variazioni sono deliberate non olfre it 30 novembre di ciascun anno, con esclusione di
quelle di cui altart. 175 comma 3 TUEL, che possono essere adottate entro it 31/12 di
ciascun anno.

3. Le variazioni possono essere, a seconda della loro natura, di competenza del Consiglic
Comunale, delfa Giunta Comunale o def Responsabili dell'area economico-finanziaria.

4. Sono di competenza del Consiglio Comunale le variazioni fra gli stanziamenti di titoli e
tipologie relativamente alle entrate e fra gl stanziamenti di missioni, programmi e titoli
relativamente alle uscite.

5. Al sensi dell'art. 175, comma 5bis del TUEL la Giunta Comunale & competenie ad
effettuare variazioni compensative fra le dolazioni delle missioni e dei programmi,
fimitatamente alle spese per it personale, conseguenti a provvedimenti di trasferimento del
personale all'interno dellAmministrazione. La Giunta Comunale € inoltre competente ad
effettuare variazioni tra le dotazioni finanziarie allinternc di ciascun programma.
Competono inolire alla Giunta Comunale i prelevamenti dal fondo di riserva per spese
impreviste, le variazioni agli stanziamenti di sola cassa ¢ e variazioni riguardanti il fondo
vincolato di cui all'art. 3 comma 5 D.Lgs. 118/2011.

6. Per motivi di urgenza, la Giunta Comunale pud altresi disporre variazioni, salvo ratifica, a
pena di decadenza, de] Consiglio Comunale nei sessanta giorni successivi e comungque
entro il 31 dicembre dell'anno in corso,

7. In caso di mancata o parziale ratifica, il Consiglio Comunale & tenuto ad.adottare, nei
successivi 30 giorni e comungue sempre entro il 31 dicembre, | provvedimenti ritenuti
necessari nei riguardi eventualmente sorti sulla base della delibera non ratificata.

8. Le variazioni di competenza della Giunta Comunale di cui allart. 175 comma 5bis vanno
comunicate al Consiglio Comunale entro fa prima seduta utile.

9. Le variazioni previste dall'art. 5-quater del TUEL sono autorizzate dal titolare del centro di
responsabilitda dei capitoli da variare, il quale trasmette la richiesta al Responsabile
dell'area finanziaria per I'adozione dell'apposita determinazione.

10. Ai sensi dellart. 175, comma 5 quater del TUEL, le variazioni al piano esecutivo di
gestione di cui allarticolo 169 possono essere adottate entro il 15 dicembre di ciascun
anno, fatte salve le variazioni correlate alle variazioni di bilancio previste allart. 175
comma 3 ¢che possono essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.

Art. 23 —- Salvaguardia degli equilibri di bilancio.

1. 1l Consiglio Comunale, entro it 31 luglio di ogni anne, provvede alla verifica degli equitibri di

bilancio complessivi.
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2. Qualora rilevi una situazione di squilibrio, adotta le misure di riequilibrio secondo le
procedure di cui all'art, 193 dej TUEL,

3. Se si manifesta una situazione di squilibric in una scadenza diversa da quella di cui sopra,
Fente provvede tempestivamente ad adottare le misure per ripristinare gli equilibri
complessivi di bilancio.

4. 1l riconoscimento di debiti derivante da sentenza esecutiva di cui alla lettera a) dell'art. 193
del TUEL pud avvenire in qualsiasi momento dell'anno.

Art. 24 — Assestamento di bilancio

-}l Consiglio Comunale, mediante la variazione di assestamento generale, entro il 31 luglio di
ciascun anno, attua la verifica generale di futfe le voci di entrata e di uscita, compreso il fondo
di riserva ed il fondo di cassa, al fine di assicurare il mantenimento de! pareggio di bilancio.

Art, 25 — Stato attuazione dei programmi

1. It consiglio provvede entro il 31 luglio di ogni anno ad effettuare, tramite specifica
deliberazione o contestualmente alla deliberazione di verifica degli equilibri di bilancio, la
ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi sulla base della documentazione
predisposta dal servizio finanziario, dando atto del permanere degli equilibri di bitancio
ovvero adottando i provvedimenti necessari a garantire il pareggio.

2. In tale sede adotta eventualmente, con delibera, gii altri provvedimenti di cui all’art. 193,
comma 2, del TUEL.

Art. 26 — Procedura per le variazioni e per la salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Le richieste di variazione al bilancio di previsione e le infermazioni gestionali sugli equilibri
di bilancio devono essere frasmesse dal responsabili dei servizi al responsabile del
servizio finanziario e devono essere debitamente motivate, al fine di consentire
alll Amministrazione comunale una valutazione delle ragioni concrete che inducono ad
operare le suddetie variazioni.

2. Il responsabite dell'area finanziaria predispone 'apposita delibera di variazione al bilancio,
secondo la competenza degli organi, entro 7 giorni dal ricevimento della richiesta.

3. Tutte le variazioni di bilancio, nessuna esclusa, sono verificate & confermate dal
responsabile dell'arga finanziaria che vigila sugli equilibri di bilancio.

4. Tutte le variazioni adotftate dalla Giunta Comunale e dal Consiglioc Comunale, devono
recare anche il parere favorevole dell'organc di revisione.

5. Le variazioni di cui all'art. 175 comma 5 quater del TUEL sono adottate con apposita
determinazione da parte del Responsabile dell’area finanziaria, a seguito di richiesta
scritta del responsabile d’area competente, da comunicare almeno 7 giorni prima, con la
quale vengono segnalati gli stanziamenti da integrare e quelli da stornare, con indicazione
delle motivazioni della variazione compensatlva

6. Per le variazioni di cui al punto precedente, viene trasmesso un prospetto riepilogative alla
Giunta Comunale da parte del responsabile dell'area finanziaria contenente i dati delle
-variazioni intervenute in ciascun trimestre.

7. Per quanto concerne la salvaguardia degli equilibri di bilancio il responsabile dell'area
finanziaria analizza ¢ aggrega le informazioni ricevute dai responsabili delle aree e sulla

 base delle rilevazioni di contabilita generale finanziaria, provvede a:
a) Istruire i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debii fuori bilancio come
evidenziato all'articolo 21 del presente regolamento;
b) Proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio quaiora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per
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squifibrio della gestione di competenza ovvero della gestione dei residui, ivi compreso
Padeguamento del fondo crediti di dubbia esigibilita.
8. L'analisi delle informazioni gestiocnali pervenute dai responsabili d'area riguarda in
particolare:
a) Per I'entrata, lo stato delle risorse assegnate ai servizi e lo stato degli accertamenti;
b} Per Puscita, lo stato dei mezzi finanziari attribuiti ai servizi e degli impegni.
9. Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali affidati ai responsabili, nonché alle atlivita e passivita pairimoniali attribuite agli
stessi secondo le norme del presente regolamento.
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CAPO V
‘Piano esecutivo di gestione (P.E.G.)

Art. 27 - Scopo del piano esecutive di gestione

1.

2.

Il piano esecutivo di gestione ha lo scopo di collegare la disciplina delle missioni del

bilancio e della contabilita con il modello organizzative del comune.

I piano dettagliato degli obiettivi di cui all'articolo 108, comma 1, del TUEL e il piano della

performance di cui allarticolo 10 del decreto legislativo 27 ottobre 2008 n. 150, sono

unificati organicamente nel pianc esecutivo di gestione di cui all'art. 169 del TUEL.

Con il piano esecutivo di gestione, sono determinati operativamente, aftribuiti ed esplicitati

chiaramente:

a) Gli obiettivi di gestione sulla base dei programmi previsti nel Documento Unico di
programmazione;

b} Le necessarie dotazioni di risorse finanziarie, umane e strumentali che vengono affidate
ai responsabili della realizzazione deghi obietlivi;

c) La gestione dei residui attivi e passivi corrispondenti ai capitoli di competenza;

d) Gii uffici ed i servizi incaricati alla realizzazione del piano;

e) Gli indicatori di riferimento per la misurazione del grado di realizzazione degii obiettivi;

f) Gli standard di efficienza e di efficacia indicativi def grado di qualitd e quantita dei
servizi erogafi sulla base degli obiettivi raggiunti. :

II piano esecutivo di gestione contiene gli elementi tecnici per afttivare il controllo interno di

gestione di cui all'articolo 74 e seguenti del presente regolamento.

In corrispondenza di ogni capitolo di entrata e di uscita del PEG, viene individuato il

responsabile d’area ed il responsabile di enirata o di spesa.

| capitoli dei servizi per conto terzi, sono inseriti nel piano esecutivo di gestione e sono

gestiti dal servizio finanziario, tenuto conto delle richieste e delle esigenze avanzate dai vari

responsabili di servizio.

Art. 28 — Approvazione del Piano esecutivo di gestione

1. Entro venti giorni dall'approvazione del bilancio di previsione da parte del Consiglio

Comunale, la Giunta sulla base dei programmi previsti nel Documento Unico di
Programmazione approva it piano esecutive di gestione (P.E.G.), della durata pari al
bilancio di previsione finanziario, determinando gl obiettivi di gestione ed affidando gli
stessi unitamente alle dotazioni necessarie ai responsabili di servizio.

2. Nelle more del’approvazione del bilancio di previsione o della sua esecutivita, durante

I'esercizio provvisorio, in assenza dell’adozione del PEG, la gestione a decorrere dal 1°
gennaio & assicurata mediante un provvedimento della giunta comunale, da adottarsi entro
il 10 gennaio, nel quale vengono attribuiti ai Responsabili di Area i capitoli di entrata e di
spesa relativi al secondo esercizio dell'ultimo bilancio di previsione finanziario approvato,
da gestire nei fimiti e con le modallté di cui all'art. 163 comma 3 del D. L.gs. n. 267/2000 e
s.m.l

3. Le variazioni del Piano esecutivo di gestlone sono predisposte, in base alle richieste

pervenute dagli uffici o direttamente dail'amministrazione, dal servizio finanziario,
contestualmente allapprovazione della variazione di bilancio corrispondente. in assenza di
variazione di bilancio, qualora sia necessario apportare al PEG modifiche di tipo non
gontabile, la variazione viene approvata dalla Giunta Comunale entro 10 giorni dalla
richiesta di modifica pervenuta dall'area competente.
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Art. 29 — Prinbipi contabili della gestione

1. | responsabili d’area sono direttamente responsabili, in via esclusiva, della correttezza e
della regolaritd dellazione amminisirativa, dellefficienza, dei risuliati della gestione e del
raggiungimento degli obiettivi formulati negli strumenti di programmazione che
costituiscono il sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i responsabili d'area adottano i ‘modelli organizzativi
ritenuti  pit funzionali per l'esercizio delle attivitd istituzionali e per I migliore
raggiungimento dei risultati e perseguimento degli obiettivi. Essi altresi orientano la
gestione al fine di rilevare le transazioni elementari, in modo tale che sianc garantite:

a) Informazioni attendibili sull'acquisizione delle entrate, sullerogazione delle spese e
sullandaménto complessivo della situazione finanziaria, economica e patrimoniale
dell'ente;

b} Il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubblici nazionali ed il rispetto dei criteri e dei
valori di riferimento del Traitato isfitutivo della Comunith Europea, atiraverso
l'applicazione de! Piano dei conti integrato di cui allallegato n. 6 al D. Lgs. 128/2011 e
de! SIOPE (Sistema informativo delte Operazioni degli enti pubblici) di cui alfarticolo
28 della legge 27 dicembre 2002 n. 289;

¢) i principio della competenza finanziaria potenziata quale obiettivo prevalente del
sistema informativo contabile.

3. La gestione & altresl improntata al principio della coerenza interna, tale per cui le decisioni
e gl atti non devono essere in contrasto con gli indirizzi e gli obiettivi programmati e non
devono pregiudicare gli equilibri economico-finanziari.
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CAPO VI _
Gestione delle entrate

Art. 30 — Fasi dell’entrata

1. Le fasi di gestione delle entrate sono: 'accertamento, la riscossione ed il versamento.

2. La Giunta Comunale assegna le risorse di entrata ai vari responsabili d'area con
I'approvazione del piano esecutivo di gestione, i quali sono responsabili delle procedure di
acquisizione delle entrate di propria competenza, e sono tenuti a verificare che
I'accertamento e la riscossione trovino un puntuale, tempestivo ed integrale riscontro nella
gestione.

Art. 31 — Accertamenio

1. L'accertamento dell'entrata si basa su idonea documentazione attraverso la quale |l
competente responsabile d'area verifica:
a) La ragione del credito;
b) La sussistenza di idoneo titolo giuridico che supporta it diritto di credito;
¢) Il soggetto debitore;
d) L'ammontare del credito;
e) La relativa scadenza nell'anno o negli anni successivi.

2. L'accertamento dellentrata deve rispettare i principi della competenza finanziaria
potenziata, in base al quale il diritto di credito deve essere registrato nelle scritture
contabili quando nasce |'obbligazione certa liquida ed esigibile ed essere imputato
nell'esercizio in cui viene a scadenza. Non pu¢ darsi luogo all'accertamento qualora
manchi anche uno solo degli elementi di cui al precedente comma 1.

3. 1 responsabili devono attivarsi affinché le previsioni di entrata si fraducano in dlSpOﬂIbEhta
finanziarie certe, liquide ed esigibili, sulla base degli indirizzi e delle direttive degli organi di
governo dell’ente.

4. L'accertamento avviene sulla base di idonea documentazione prevista dall'articolo 179 del
TUEL acquisita dal responsabile d'area al quale Pentraia & stata assegnata. La
comunicazione al servizio finanziario deve avvenire entro 5 giorni dalla definizione
defllistruttoria.

5. Il settore finanziaric provvede alliscrizione in bilancio e alla registrazione degl
accertamenti, in base alle comunicazioni ricevute dai singoli responsabili, entro & giorni dal
ricevimento della comunicazione stessa, che devono contenere tutti i riferimenti alla
codifica delle transazione elementare, con particolare riferimento alla distinzione tra
entrata ricorrente ed entrata non ricorrente.

Art. 32 — P’emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versate dal concessionario), sono riscosse dal
tesoriere dell'ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

2. Le d|spon|bmta dei conti correnti postali, intestati al Comune e ges’ut[ dal Tesoriere,
riguardanti i proventi di servizi e attivita comunali, sono versati in tesoreria con una
cadénza temporalte almeno mensile.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei
residui, contengono tutti gli elementi previsti dail'art. 180, comma 3, del T.U. 18 agosto
- 2000 n. 267 e la codifica della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario o suo

~sostituto, sono inviati =i tesoriere i formato digitate e trasmessicon modaliti tetermatice—————————
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5. La regolarizzazione, mediante emissicne di ordinativi di incasso, delle somme riscosse dal
tesoriere ai sensi dell'art. 180, comma 4, del T.U. n. 267/2000, avviene nel termine di 60
giorni dalle comunicazioni del {esoriere stesso.

Art. 33 — Versamento

1. Il versamento costituisce 'vitima fase delf'entrata e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’'ente entro i termini previsti dalla convenzione con il tesoriere.

Art. 34 — Gli incaricati interni della riscossione — versamento delle somme riscosse

1. L’economo e gli altri agenti contabili, designati con apposito provvedimento della Giunta
Comunale, effettuano il versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale entro
primi 10 giorni successivi al mese in cui & avvenuta la riscossione.

2. Se dette scadenze ricadono in un giorno festivo, il versamento € eseguito il primo giorno
non festivo successivo.

3. L'economo e gli altri agenti contabili sono tenuli alla resa del conte amministrativo per
dimestrare I'avvenuto rispetio degli obblighi ad essi affidati.
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CAPO VIl
Gestione delle spese

Art. 35 — Fasi della spesa
1. Le fasi delta spesa sono: I'impegno, la liquidazione, 'ordinazione ed il pagamerito
Art. 36 — Impegno

1. L'impegno costituisce I'atto della prima fase def procedimento di spesa attraverso il quale, a -
seguito di una obbligazione giuridicamente perfezionata certa, liquida ed esigibile, sono
determinati ed individuati i seguenti elementi costitutivi:

a} Lasomma da pagare

b) Il soggetto creditore

¢} La ragione del debito

d) La scadenza del debito

e) Il vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio

f) Gli esercizi di imputazione della spesa in ragione della scadenza delle obbllgamonl
g) Il programma dei relativi pagamenti.

2. Ove non diversamente disposto, il responsabile del procedimento che impegna la spesa e
individuato nel responsabile d’area al quale la spesa stessa & affidata con il piano
esecutivo di gestions.

3. |l responsabile d'area che emette la determinazione di impegno deve farsi carico della
verifica di legittimitd nei riguardi della corretta applicazione delle norme dell'ordinamento
finanziario e contabile. L'atto deve indicare:

a) Ve livello del codice del piano dei conti finanziario
b) La presenza di eventuali vincoli di destinazione
¢} La compstenza economica

4. La determinazione deve altresi indicare gli eventuali ed ulteriori riflessi diretti e indiretti sufla
situazione economico-finanziaria e sul patrimonio dell'ente, " quantificando, laddove
possibile, gli oneri, sulla base di apposita istruitoria curata dal responsabile del
procedimento.

5. Le determinazioni di impegno di spesa sono trasmesse al servizio finanziario entro 5 giorni
dalla sottoscrizione e diventano esecutive dopo [I'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio
finanziario, da rendersi nei successivi 5 giorni. Qualora non sia possibile rendere
attestazione della copertura finanziaria, entro lo stesso termine, la determina viene
restituita al servizio competenie, con l'indicazione dei motivi ostativi.

6. Salvo casi di motivata urgenza, non & possibile assumere determinazioni di impegno oftre il
15 dicembre di ciascun anno.

7.1 passaggi di cui al precedente comma possonc avvenire tramite [utilizzo delle
strumentazioni informatiche, in alternativa al supporto cartaceo e la sottoscrizione degli atti
e delle attestazioni pud avvenire con modalita digitale.

Art. 37 — Impegni automatici
1. Con la delibera di approvazione del bilancio e con le variazioni successive viene costituito

automaticamente I'impegno di spesa, senza necessita di uno specifico provvedimento, sui
relativi stanziamenti per spese dovute:
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a} Per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e relativi
onert riflessi;

b} Per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamentc e
ulteriori oneri accessori;

¢} Per le spese dovute in base a confratti o convenzioni pluriennali, a condizione che sia
esattamente determinato I'importo;

d} Per le indennita di carica al Sindaco e ai componenti della Giunta;

- 2. Al fini contabili it servizio finanziario provvede a registrare gli impegni per spese di cui al
comma 1 sulla base di un atto ricognitorio (comunicazione, elenco determina) emesso dal
responsabile d' area competente,

3. Per i contratti o convenzioni pluriennali nei quali non & esattamente determinato l'importo, il
responsabile della spesa prenota ad inizio dell’'anno un imporfo non superiore alla spesa
registrata nef'ultimo esercizio per il quale I'informazione & disponibile. La liquidazione della
spesa avviene sulla prenotazione in oggetio e fino a concorrenza della stessa. Ad
esaurimento della prenotazione la siessa viene integrata dell'importo stimato necessario.
Al termine dell'esercizio le somme prenctate e non utilizzate per far fronte al pagamento
delle spese maturate a tutto il 31 dicembre decadono quali economie di spesa e come tali
concoerrono alla formazione del risulfato di amministrazione.

Art. 38 — Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamente assunte in presenza di:

a) Un rapporto obbligatorio giuridicamente perfezionatosi entro il termine dell’'esercizio
avente 1 requisiti della cerlezza, liquidita ed esigihilita che fa gravare sull'enie una
obbligazione pecuniaria imputata agli esercizi in cui la stessa viene a scadere e che
potra produrre nell'esercizio il pagamento di somma oppure la formazione di un debito
da estinguere;

b) |l visto attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio
finanziario

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio e, se non pagato
entro il termine del'esercizio, determina la formazione del residuo passivo.

Art. 39 — Impeagni relativi a spese di investimento

1. Al fini della corretta imputazione a bilancic delle obbligazioni giuridiche, le determine di
impegno relative a spese di investimento, devono essere corredate del relative crono
programma, con indicazione dell'esigibilita delle entrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione del fondo pluriennale vincolato.

2. A seguito dell’aggiornamento del cronoprogramma € modificata I'imputazione della spesa e
delle entrate correlate, ivi compreso il fondo pluriennale vincolato. In caso di finanziamento
delta spesa con contributi di altre amministrazioni, tali variazioni sono comunicate alfente
erogante ai fini delannotazione nelle relative scritture contabili.

3. Le spese di investimento per lavori pubblici, la cui gara é stata formalmente indetta entro il
31 dicembre concorrono alla determinazione del fondo pluriennale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro l'anno successivo, le economie di bilancio
confluiscono  nellavanzo di  amministrazione vincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in ¢/capitale e il fondo pluriennale vincolato & ridotto di pari importo.

Art. 40 — Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligazioni perfezionate che estendono i loro effetti
in pit esercizi possonec essere assunti nelle ipotesi previste dal comma 6 dell'articolo 183

del TUEL."
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2. L'assunzione di spese che impegnano piu esercizi @ subordinata alla loro espressa
previsione nel bilancio e nei iimiti dei rispettivi stanziamenti di competenza.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennale deve contenere ['ammontare
complessivo della somma dovuta, la quota di competenza dell'esercizio in corso, nonché
le quote di pertinenza, nei singoli esercizi successivi contenutl nei limiti delle previsioni del
bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quella del bilancio, il Responsabile del servizio
finanziario provvede ad effettuare apposita annotazione al fine di-tenerne conto nelia
formazione dei successivi bilancio degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa di pertinenza degli esercizi successivi,
provvede d'ufficio it servizio finanziario all'inizio di ciascun esercizio, dopo l'approvazione
del bilancio preventivo.

Art. 41 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o imprevedibile, tale per cui qualunque indugio possa
essere pericoloso e recare danno a perscne ¢ cose e sia quindi richiesta I'lmmediata
esecuziong di lavori senza possibilifa di adozione di altre misure cautelari comunque
idonee ad evitare una situazione di pericolo o danno, il responsabile competente, procede
secondo quanto stabilito dali‘art. 163 del Decreto Legislativo 18 Aprile 2016, n. 50.

Art. 42 — Ordine al fornitore

1. Nel momento in cui la determinazione di impegno & efficace, il responsabile del servizio

competente ordina al terzo fornitore 'esecuzione della prestazione, comunicando:

a) Tutti gli elementi richiesti e previsti all'art. 181 comma 1 TUEL;

b} Il codice ufficio per la fatturazione elettronica;

c) Il CIG ed il CUP, se previsto;

d) Le clausole relative alla tracciabilita dei pagamenti, compresa la necessita che. venga
indicato sut documento fiscale il conte corrente dedicato alle commesse pubbliche di
cui alla tegge 136/2010;

e) | termini di pagamento dal ricevimento del documento fiscale da parte dell’ente, termini
che potranno essere sospesi in relazione alla tempistica di ottenimento del DURC;

f) La necessita che sul documento fiscale siano indicati tutti gli elementi richiesti per la
corretia .contabilizzazione nel registro unico delle fatture di cui allart. 42 del DL
66/2014. : ‘

Art. 43 - Fatturaziohe elettronica

1. Tutte lefatture digitali dovranno essere inviate dai creditori utilizzando esclusivamente il
codice univoco comunicate con l'ordine.
L'ufficio protocolio, ricevuta la pec con allegato le fatture elettroniche, provvedera alia
loro protocollazione per la conservazione sostitutiva e all'inoltro, che avverra in
automatico, al competente ufficio.
Il servizio competente, in quanto ordinante la prestazione, dovra verificare la fattura
allegata alla comunicazione e rifiutarla oppure accettaria, qualora la fattura risponda a
tutti i requisiti per potere essere pagata.
Nel caso di rifiuto, perché ta fattura non possiede i requisiti per essere pagata, emettera
notifica di rifiuto della fattura che it protocollo inoltrera automaticamente al Sistema di

Interscambio.

.23




Art. 44 - Liguidazione

1. Tutte le fatture e le richiesta di pagamento, correttamente registrate in contabilitd e sul
registro unico delle fatture, qualora necessario, vengono poste in liquidazione dal servizio
che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa. -

2. L’atto di liquidazione, completo del parere di regolarita tecnica e di tutti i documenti
giustificativi, va assunto dal Responsabile della spesa entro sette. giorni dal ricevimento
della fattura, salvo i casi in cui sia impossibile procedervi per carenza di qualche
documento o requisito (es. DURC irregolare) e trasmesso al servizio finanziario per i
successivi controlli amministrativi, contabili e fiscali e per I'annotazione nelle scritiure
contabili.

3. La liquidazione avviene attraverso due fasi:

a) La prima, cosiddetta tecnica, che consiste nell'accertamento, da parte del responsablle
dell'area interessata, che la fornitura, il lavoro © la prestazione siano stati eseguiti
rispettando tutte le condizioni contrattuali (prezzi, quantita, modalita, tempistiche, ecc.)
concordate in sede di ordinativo e che P'obbligazione sia esigibile in quantc non
sospesa da termini o condizioni e che non sia prescriita;

b) La seconda, cosiddetta amministrativa contabile, che consiste nelle verifiche da parte
del responsabile del servizio finanziario che la spesa sia stata preventivamente
autorizzata, che la somma da liguidare rientri nei limiti del'impegno e sia disponibile,
che i conteggi esposti siano esatti e che la fattura sia regolare dal punto di vista fiscale.

4. Il servizio finanziario da esecuzione al provvedimento mediante la registrazione in
contabilita.

5. Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento delle voci stipendiali, le indennita di carica degli
amministratori, gli oneri riflessi, le rate per ammortamento dei mutui,le imposte trattenute in
qualita di sosiiiuio dlmposta i premi assicurativi, non necessitano di atto formale di
liguidazione.

Art. 45 — Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa l'acquisizione del documento unico di
regolarita contributiva di cui all'articolo 2 del decreto legge 25 ssttembre 2002, n, 201,
convertito con modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui all'articolo 6 del DPR 5 ottobre
2010, n, 207, necessario ai fini della liquidazione delle fatture derivanti da contraiti pubblici
per I'acquisizione di lavori, servizi e forniture.

2. il tempo necessario all'acquisizione del DURC o di altro documento equivalente sospende i
termini per il pagamento della fattura.

3. Copia semplice del DURC deve essere allegato all'atto di liquidazione. In alternativa potra
essere indicato il numero di documento, la data di emissione e quella di scadenza nonché
le relative risultanze.

4. In caso di DURC irregolare in sede di liquidazione delia fatture lufficio che ha-ordinato la
spesa effettuera presso gli enti competenti gli accertamenti necessari a quantificare
Fesposizione debitoria del soggetto creditore. In tal caso V'atto di liquidazione dovra
riportare distintamente le somme da liquidare agli istituti competenti (INPS/INAIL o Casse
edili) in attuazione di quanto previsto dall’articolo 4, comma 2, del DPR n. 207/2010.

Art. 46 — Tracciabilita flussi finanziari

1. Il pagamenio di somme connesse allesecuzione di coniratti pubblici relativi a lavori, servizi

e forniture nonché di finanziamenti pubblici a favore di concessionari a qualsiasi titolo
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interessati a lavori, servizi e forniture, deve avvenire nel rispetto delle norme previste
dall'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.

2. Ai fini di cui al comma 1 sono acquisite dal responsabile del procedimento e trasmesse al
servizio finanziario tutte le dichiarazioni, i dati e gli elementi di cui all'art. 42 del presente
regolamento. | relativi pagamenti potranno avvenire esclusivamente mediante strumenti
tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al servizio finanziario deve quindi contenere tuite le
informazioni necessarie a garantire la tracciabilita dei flussi finanziari (CIG, CUP, conto
dedicato, strumenti di pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusione dagli obblighi
previsti dallarticolo 3 della fegge n. 136/2010 dovranno essere espressamente e
motivatamente indicati nel'atto medesimo.

Art. 47 — Ordinazione e pagamento

1. L'ordinazione consiste nella disposizione impartita al tesoriere dell'ente di provvedere al
pagamento ad un soggetto specificato, mediante l'ordinativo di pagamento.

2. Gli ordinativi di pagamento sono disposti nei limiti dei rispettivi stanziamenti di cassa, salvo
i pagamenti riguardanti il rimborso delle anticipazioni di tesoreria, i servizi per conto terzi e
le partite di giro.

3. | pagamenti verranno effettuati dal servizio finanziario esclusivamente in base ad ordinativi
di pagamento (mandati) individuali o collettivi, o plurimi su diversi stanziamenti. [ mandati
sono inviati al tesoriere in formato digitale, numerati progressivamente. La distinta &
firmata dal responsabile del servizio finanziario, o da suo sostituto, con firma digitale. La
trasmissione della stessa avviene con modalita telematica.

4. La redazione del mandato viene effettuata esclusivamente su supporto informatico,
rimanendo sempre possibile la stampa del documento.

5. | mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei
residui, contengono tutti gli elementi previsti dall'art. 185, comma 2, del T.U. 18 agosto

2000 n. 267, con particolare riferimento alla codifica della fransazione elementare di cui
agli articoli da 5 a 7 del D. Lgs.118/2011.

6. | mandati vengono emessi e sottoscritti entro 15 giorni dal ricevimento da parte del servizio
finanziario della liguidazione o della disposizione di pagamenio da parte degli uffici
competenti, @ comungue in tempi compatibili con il rispetto dei termini di pagamento di cui
alla Legge 231/2002, fatta salva I'esigenza di acquisire documentazione integrativa in esito
ai controlii di regolarita.

7. Prima di emettere il mandato, il servizic finanziario provvede ad eseguire i seguenti

controlli:

a) Eventuali vincoli di destinazione e di cassa della somma da pagare;

b) Compatibilitd del pagamento con la giacenza di cassa, al fine di eVItare il ricorso
all'anticipazione di cassa;

c) Compatibilitd del pagamento con i vicoli imposti dalle regole di finanza pubblica;

d) Verifica di non inadempienza del beneficiario, per pagamenti superiore ad Euro
10.000,00, ai sensi dell'art, 48 bis del DPR 602/1973.

. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinata per i quali il
tesoriere &€ comungue tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi contrattuali o
norme speciali, sono emessi entro trenta giorni successivi. _

8. In relazione alt'esigenza di garantire corretlezza, funzionalitd ed efficienza gestionale, |
mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario ovvero
dalla persona che ne esercita le funzioni in caso di assenza ¢ impedimento. La firma dei
mandati di pagamento é effettuata con modalita digitale.

10. Dell'avvenuta emissione dei mandati & data pronta comunicazione agli interessati.

11. Il tesoriere & tenuto, dietro comunicazione motivata e sottoscritta dal Responsabile del

o]

servizio finanziario, o da suo sostituto, a pagare somme in assenza di mandato di
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pagamento, qualora dal mancato pagamento possa derivare un danno grave e certo
allente.

12. La regolarizzazione .di un pagamento privo di ordinativo deve essere eseguito con
emissione dell’'apposito mandato entro 60 giorni.

Art. 48 — Pagamento dei residui passivi

1. Il responsabile del setvizio finanziario trasmette in tesoreria, in caso di esercizio provvisorio
o di gestione provvisoria, all'inizio dell'anno 'elenco dei residui presunti al 1° gennaio
dellesercizio cui si riferisce la gestione o l'esercizio provvisorio e [importo degli
stanziamenti di competenza dell'esercizio dell’ultimo bilancio di previsione approvato cu si
riferisce 'esercizio o la gestione provvisoria, con l'indicazione della quota di stanziamento
riguardante spese gia impegnate e quella relativa al fondo pluriennaie vincolato.

2. 1l tesoriere provvede all'estinzione dei mandati solo se gli stessi trovano riscontro in detio
elenco.

3. Le eventuali modifiche sono tempestivamente comunicate al tesoriere per iscritto, con nota
a firma del responsahile del servizio finanziario. '
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CAPO ViIi
" Rendiconto della gestione

Art. 49 — Finalita del sistema di scritture contabili

1. Il Comune adotta un sistema integrato di scritture contabili idoneo a rilevare unitariamente,
in via preventiva e concomitante, i fatti gestionali sotto Paspetto:

a) Finanziario, relativamente alla gestione del bilancio, onde consentire di rilevare la
situazione degli accertamenti di entrata e degli impegno di spesa a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché la situazione delle somme riscosse e pagate e di quelle rimaste
da riscuotere e da pagare, anche relativamente alla gestione dei residui; 'insieme delle
scritture refative alla gestione del bilancio costituisceno la contabilita finanziaria;

b) Patrimeniale, per la rilevazione dei fatti incidenti sul patrimonio dell'ente; ha lo scopo di
rilevare gli elementi attivi e passivi del patrimonio, onde consentire la dimostrazione
della consistenza del patrimonio allinizio deil’esercizio finanziario, delle variazioni
intervenute nel corso dell'annc per effetto della gestione del bilancio o per allra causa,
nonché la consistenza del patrimonic alla chiusura dell'esercizio.

c) Economice, al fine di consentire la rilevazione dei componenti positivi e negativi
secondo i criteri della competenza economica al fine di determinarne il risuitato
economico. Olfre al risultato economico complessive dell'intera gestione, la contabilita
economica effettua comparazioni tra costi e ricavi riferiti ai singoli servizi o alle singole
attivita dell’'ente, al fine di valutarne la convenienza economica.

Art, 50 - Sistema di contabilitd economica

1. Agli effelti della rappresentazione, a consuntivo, del conto economico e dello stato
patrimoniale e di ogni altro modello approvate dal D. Lgs. 118/2011, viene adottato il
sistema di contabilita economico patrimoniale, secondo le prescrizioni di cui all’art. 2
commi 1 e 2 del medesimo D. Lgs. 118/2011 e al corrispondente allegato 4/3 relativo al
principio applicato della contabilita economico-patrimoniale con decorrenza 01.01.2016.

Art. 51 — Contabilita fiscale

1. Per-le aftivitda esercitate in regime d’impresa (aftivitda commerciali) le scritture contabili
devono essere opportunamente integrate con apposite registrazioni delle operazioni
rilevanti ai fini IVA, in osservanza alle specifiche disposizioni in materia vigenti nel tempo,
alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretio adempimento dei conseguenti obblighi
fiscali a carico dell’ente. :

Art. 52 — Rendiconto della gestione

1. | risultati finali delta gestione sonc dimostrati nel rendiconto che comprende il conto del
bilancio, il conto economico e il conto del patrimonio.
2. ll rendiconto deve essere redatto in conformita af principi contabili degli enti locaii.
3. Sonc allegati al rendiconto:
- a) Larelazione sulla gestione di cui all'articolo 11, comma 6, del D. Lgs. n. 118/2011;
b) La reiazione del revisore prevista dall'articolo 238, comma 1, lettera d) del TUEL;
¢) L'elenco dei residui attivi e passivi distinti per anno di provenienza;
d) Il rendiconto degli agenti contabili interni ed esterni, a denaro € a materia indicando,
per ognuno, il provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

——e)—te-informazionirelative-atrispetto-dei-vincolidHinanzalocale;
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f) | prospetti inerenti la codifica degli incassi e dei pagamenti di cui al DM 23 dicembre
- 2009 ' ’

g) Il prospetto delle spese di rappresentanza

h} |l prospetio di coerenza dei rapporti a debito e a credito con le societa partecipate

Art, 53 — Conto del bilancio

1. Il conto del bilancio, ai sensi dell'art. 228 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i risultati
finall della gestione autorizzatoria contenuta nel bilancic annuale rispetio alle previsioni.

2. Al conto del bilancio sono annesse la fabella dei parametri di riscontro delle condizioni di
deficitarictd e la tabella dei parameiri gestionali. Possono essere individuati ulteriori
parametri di efficienza da allegare al rendiconto.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente il risultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

Art. 54 —~ Conto economico

1. Il conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati dalla contabilita economico-patrimoniale, nel
rispetto del principic contabile generale n. 17 e dei principi applicati della contabilita
econcmico-patrimoniale di cui all’allegato n .1 e n. 10 al D. Lgs. 118/2011 e successive
modificazioni, e rileva il risultato economico dell’'esercizio.

2. Il conto economico & redatto secondo lo schema di cui all'allegato n. 10 al D. Lgs. 118/2011
€ successive modificazioni.

Art. 55 — Conti economici di dettaglio

1. Non & prevista la compilazione dei conti economici di dettaglio di cui alfart. 229 comma 8
del TUEL. :

Arf. 56 — Conti patrimoniali degli amministratori

1. Non & prevista la compilazione dei conti patrimoniali di inizio e fine mandato degli
amministratori, di cui al'art. 230 comma 6 del TUEL.

Art. 57 - Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rappresenia i risultati della gestione patrimoniale e la consisienza del
patrimonio al termine dell’'esercizio ed e predisposto nel rispetto del principio contabile
generale n. 17 e dei principi applicati della contabilita economico-patrimoniale di cui
all'allegato n. 1 e n. 4/3 al d. Lgs. 118/2011 e sucecessive modificazionl.

Art. 58 — Approvazione rendiconto

1. Entro il 28 febbraio i Responsabili delle aree individuati nel PEG presentano alla Giunta
Comunale una relazione sugli andamenti della gestione e sul grado di raggiungimento
degli obiettivi loro assegnati, indicando le motivazioni degli eventuali scostamenti, e
fornendo ogni utile informazione che consenta alla Giunfa di elaborare ia relazione di cui

28




allart. 231 del TUEL, predisposta secondo le modalita previste dallart. 11, comma 6, del
D. Lgs. 118/2011.

2. I riaccertamento dei residui di cui all'art. 228 comma 3 del TUEL, & effettuato mediante
determinazione del responsabile dell'area economico- finanziaria, entro il 5 marzo, sulla
base delle informazioni comunicate formalmente dai responsabili delle aree entro il 28
febbraio, mediante compilazione e sottoscrizione di prospetti contenenti I'elenco dei residui '
da riaccertare.

3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giunta Comunale, unitamente alla relazione di

. cui allarticolo 231 del TUEL, ¢ sottoposto all'esame dell’organo di revisione, ai fini della
relazione di cui all'art. 239, comma 1 lettera d) del TUEL. L'organo di revisione presenta la
propria relazione entro 15 giorni dalla trasmissione degli atti.

4. Lo schema di rendiconto della Giunta, unitamente a tutti gli allegati previsti dalla normativa,
sono depositati per i consiglieri comunali presso Tufficio ragioneria. Il depositoc deve
avvenire almeno 20 giorni prima della seduta del Consiglio Comunale; dell'avvenuto
deposito e data comunicazione ai consiglieri mediante posta elettronica o pec.

5. il rendiconto & deliberato dal Consiglio Comunale entro il 30 aprile dell’anno successivo.

6. La deliberazione di approvazione del rendiconto € pubblicata all'albo pretorio per 15 giorni
consecutivi.

7. Nel termine di 8 giorni dall’ultimo di pubblicazione dell’atto deliberativo relativo al rendiconti,
il tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadino possono
presentare per iscritto al servizio finanziario le proprie deduzioni, istanze, osservazioni o
reclami.

8. Il rendiconto di gestione e relativi allegati sonc resi accessibili ai cittadini medlante
pubblicazione sul sito internet dell'ente in Amministrazione Trasparente, sezione Bilanci,
secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembre 2014 e successive modificazioni ed
integrazioni.

Art. 59 — Trasmissione alla Corte di Conti

1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto della gestione, il responsabile dell’area
economico- finanziaria cura la trasmissione dei conti degli agenti contabili interni alla
competente sezione giurisdizionale regionale della Corte dei conti, ai sensi dell'articolo
233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modalitd stabilite dalla normativa vigente per tempo, il
responsabile dell'area economico- finanziaria frasmette alla sezione enti locali della Corte
dei Conti i dati relativi al rendiconto e tutte le informazioni ad esso connesse.

Art. 60 — Bilancio consolidato

1. I Comune e tenuto a redigere il bilancio consolidato con i propri enti ed organismi
strumentali, aziende, societa controllate e partecipate, secondo le modalitd ed i criteri
individuati net principio applicato del bilancio consolidato di cui all'allegato n. 4/4 al D. Lgs.
118/2011.

2. I bifancio consolidato & costituito dal conto economico consolidato, dallo stato patnmonlaie
consolidato e dai seguenti allegati:
aj La relazione sulla gestione consolidata che comprende la nota integrativa;

b) La relazione del'Organo di revisione dei conti

3. It bilancio consoclidato, da appm\}arsi con deliberazione di Consiglio Comunale entro il 30
settembre, é redatto secondo lo schema previsto dall’allegato 11 al citato D. Lgs. 118/2011
o successive modificazioni.
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Art. 61 - Forhazione del bilancio consolidato

1. Entro il 15 luglic gli organismi, enti e societd ricompresi nel gruppo “Pubblica

~ Amministrazione” di cui alfart. 11bis del D. Lgs. 118/2011 trasmettono i propri bilanci
consuntivi e le informazioni necessarie alla predisposizione del bilancio consolidato. I
servizio finanziario, sulla base di defti documenti ed informazioni, elabora lo schema di
bitancio consolidato e predispone la relazione sulla gestione del gruppo pubblico locale.

2. Lo schema di bilancio consolidato, approvato dalla Giunta Comunale, unitamente alla
relazione di cui al punto precedente, comprendente la nota integrativa, & sottoposto
allesame dell'organo di revisione, ai fini della relazione di cui all‘art. 239, comma 1 lettera
d-bis del TUEL. L'organc di revisione presenta la propria relazione entro 20 giorni dal
ricevimento della documentazione. ’

3. Lo schema di bilancio consolidato approvato dalla Giunta unitamente a tutti gli allegati
previsti dalla normativa sono depositati per i consiglieri comunali presso I'ufficio ragioneria.
Il deposito deve avvenire almeno 20 giorni prima della seduta del Consiglic Comunale:
dellavvenuto deposito & data comunicazione ai consiglieri mediante posta elettronica o
pec.
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CAPO IX
Inventario e patrimonio

.Art. 62 — Patrimonio del Comune

1. 1l Comune ha un proprio patrimonio, che deve essere gestito in conformita alla legge, allo
Statuto ed alle disposizioni del presente regolamento.

2. |l patrimonio del Comune & costituito dal complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e
passivi, di propria pertinenza. Attraverso la rappresentazione contabile del patrimonio &
determinata la consistenza netta della dotazione patrimoniale.

3. | beni si distinguono in:

a) Beni demaniali
b} Beni patrimoniali indisponibili
¢} Beni patrimoniali disponibili

4. La valutazione dei beni & funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo dell'ente e
deve consentire la rilevazione dei singoli elementi alf’atto della loro acquisizione, nonché il
costante aggiornamento nel tempo det valori medesimi.

5. La determinazione dei valori patrimoniali comporta la rilevazione di tutte le operazioni che,
durante l'esercizio, determinano variazioni nellammontare e nella tipologia dei beni
dellente, sia per effetto di transazioni monetarie € non monetarie che per effetto di
qualsiasi altra causa,

Art. 63 — Patrimonio dei beni mobili

1. Tuiti i beni mobili di uso durevole detenuti dal’amministrazione comunale sono inventariati,
ad esclusione di quanto previsto al successivo comma 3. L'inventario dei beni mobili
comunali, consentendo la conoscenza quantitativa, qualitativa ed il valore dei beni stessi,
costituisce un idoneo strumento di controllo e di gestione del patrimonio del Comune.
L'inventario dei beni mobili deve indicare: la descrizione dei beni, il servizio cui sono
destinati ed il rispettivo consegnatario, il luogo in cui si trovano, la quantita o il numero, il
valore e il piano di ammortamento. Ogni bene inventariato & contraddistinto da un numero
progressivo di inventario applicato all'oggetio stesso mediante un'etichetta adesiva, ad
eccezione di quanto previsto dal successivo comma.

2. Sono inventariati con etichetta virtuale quei beni che, per loro natura o particolare utilizzo,
non potrebbero supportare I'etichetta fisica o per i quali & consigliabile la non applicazione
della stessa per numero ¢ dislocazione. Ne costituiscono un esempio le attrezzature da
lavoro o esterne in generale (martello pneumatico, trapano), le fotocamere e i telefoni
cellulari, gli arredi prettamente scolastici (banchi, seggioline).

3. Sono esclusi dallinventario i beni e il materiale di facile consumo e comunque con un
valore unitario inferiore a 300 euro. | beni di interesse storico, archeologico ed artistico, il
materiale bibliografico, documentario ed iconografico sono descritti in appositi inventari di
spettanza delle aree competenti per la gestione o delle singole strutture competenti,

~ secendo quanto indicato e nel rispetto delle normative statali e regionaii.

4. I beni mobili sono dati in consegna e gestione al responsabile dell’area tecnica che, per tale
compito, viene definito consegnatario dei beni. E' compito del consegnatario vigilare sulla
corretta custodia ed utilizzo dei beni e sulla tempestiva e puntuale esecuzione di tutte fe
azioni necessarie all'ottenimento dell’aggiornamento annuale della consistenza mobiliare.
Il consegnatario rendera annualmente il conto della propria gestione, mediante la
sottoscrizione dei verbali da trasmettere agli organi competenti in materia. Il consegnatario
ha ia facolta di avvalersi di proprio personale per I'adempimento dei compiti di vigilanza e
di aggiornamento, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia. Tale personale viene
coinvolio-nell'aggisrnamento-dell'inventario-con-il-ruclo-di-assegnatario—Al- consegnataric——-

31




sono affidate le mansioni di monitoraggio della propria dotazione mobiliare; egli deve

fornire tempestiva comunicazione della trasformazione, diminuzione, distruzione,

pregiudizio, perdita o trasferimento degli oggetti consegnati, corredata di adeguata

giustificazione (causale), utilizzando I'apposito verbale di variazione dei beni mobili

(Allegato B al presente regolamento) che dovra essere inviato al servizio ragioneria per Ia

corretio gestione e al consegnatario competente per conoscenza. I consegnatario pud

avvalersi delia figura dell'assegnatario per I'espletamento delle operazioni suddette.

I beni destinati o concessi in uso ad Enti ed Organizzazioni non dipendenti dal Comune

sono dati in consegna ai responsabili indicati dalle medesime organizzazioni che

rivestiranno quindi il ruclo di assegnatari dei beni. Essi saranno tenuti al rispetto delle

indicazioni contenute nel presente regolamento. '

5. L'ufficio tecnico provvedera all'aggiornamento costante dell'inventario dei beni mobili

mediante:

a) Caricamento di nuovi acquisti, donazioni; .

b} Registrazione dei movimenti di trasferimento dei beni, sulla base dei moduli di
trasferimento/scarico trasmessi dai consegnatari;

¢) Scarico dei beni dallinventario a seguito di alienazione, furto, rottamazione sulla base
dei moduli di trasferimento/scarico trasmessi dai consegnatari;

d) Aggiornamento della struttura organizzativa dell’ente per la competenza del patrimonio
mobiliare.

Art. 64 — Inventario dei beni immobili

1. | beni immobili di propneta del Comune di Venegono Inferiore sono classificati in base alla
vigente normativa in:

a) Beni demaniali, o soggetti al regime giuridico del demanio pubblico ai sensi dell'art.
824 del Codice Civile;

b} Beni pafrimoniali indisponibili;

c¢) Beni patrimoniali disponibili

Tutti i beni immobili di cui alle categorie suddette risultano, con le loro destinazioni attuali,

dagli appositi elenchi inventariali predisposti dalla ditta esterna incaricata della revisione

dell'inventario del comune di Venegono Inferiore. Tali elenchi sono conservati presso

Fufficio tecnico comunale e in copia all'ufficio ragioneria.

Ciascun bene immobile appartenente ad una delle categorie sopradescritte puo, con uno

specifico provvedimento deliberativo del’amministrazione comunale, trasferirsi da una

categoria di appartenenza all'altra sulla base della effettiva destinazione d'uso.

2. La tenuta dell'aggiornamento degli inventari & affidata all'ufficio tecnico che collabora con i
diversi servizi comunali, ognuno dei quali dovra fornire tutte le informazioni necessarie per
I'aggiornamento (copia dei rogiti, copia degli accatastamenti, stime, ecc.). t registri degli
inventari sono costantemente aggiornati sulla base dei seguenti elementi;

a) Compravendita, espropri, permute acquisizioni gratuite, donazmn! accatastamenti,
frazionamenti, ecc.

b} Interventi che modificano il valore dei beni e che sono direttamente rilevabili dafla
contabilita finanziaria (acquisti e manutenzioni straordinarie);

¢) Interventi che modificano il valore dei beni ma che sono direttamente rilevabili dalla
contabilita finanziaria (permute, donazioni, acquisizione di opere a computo oneri,
ammortamenti, rettifiche, svalutazioni, rivalutazioni, ecc.)
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CAPO X
Revisione economico-finanziaria

Art. 65 - Nomina dell’organo di revisione

1. Il revisore & nominato dal Consiglio Comunale e dura in carica tre anni decorrenti dalla data
di immediata eseguibilitd della delibéra. Da tale data & legato alfente da un rapporto di
servizio.

2. Ai fini di cui al comma 1, il revisore estratto dall'elenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio
2012 n. 23, deve far pervenire I'accettazione della carica, a pena di decadenza, entro 10
giorni dalla data di ricezione della richiesta. L'accettazione della carica deve essere
formulata con apposita dichiarazione con allegata attestazione resa nelle forme di legge, di .
non sussistenza di cause di incompatibilita ed ineleggibilita e del rispetto del limite degli
incarichi.

3. L'organo di revisione pud essere rinnovato per una sola volta.

Art. 66 — Locali e mezzi dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, per I'espletamento delle sue funzioni, potra utilizzare nell’orario
di apertura degli uffici e compatibilmente con le esigenze di questi, i locali ubicati nella
sede mummpale Potra inoltre utilizzare le attrezzature mformatlche a disposizione del
servizio finanziario.

Art. 67 — Funzioni dell’organo di revisione

1. L’organo di revisione svolge le funzioni di cui all'art. 239 del D. Lgs. 267/2000;

2. Per provvedere alla ricognizione dello stato delle riscossioni e dei pagamenti, nonché della
gestione del fondo economato e degli agenti della riscossione, l'organc di revisione
effettua con periodicita trimestrale apposite verifiche ordinarie di cassa.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, deve essere redatto apposito verbale sottoscritto da

~ tutti gfi intervenuti.

4. | pareri previsti dalla legge, di cui allart. 239 comma 2, sono resi entro 5 giorni dalla

' richiesta, con eccezione del parere sullo schema di bilancio di previsione e del rendiconto,
per i quali valgono i tempi previsti dagli artt. 16 e 58 del presente regolamento.

5. In caso di urgenza da motivare nella richiesta di parere, il parere medesimo & rilasciato
entro le successive 24 ore. -

Art. 68 — Attivita dell’organo di revisione

1. Tutte le attivith dell'organo di revisione risultano da appositi verbali progressivamente .
numerati e sottoscritti.

2. T verbali vengono conservati presso il servizio finanziario.

3. li revisore pud eseguire, in ogni momento, ispezioni e controlli.-

4. Il revisore ha diritto di accesso agli atti e documenti dellente e pud partempare
allassemblea dellorgano consiliare per I'approvazione del bilancio di previsione e del
rendiconto di gestione. Su richiesta del Sindaco, l'organo di revisione & tenutoa
partecipare alla relativa seduta del Consiglio Comunale.

Art. 69 — Cessazione, revoca e decadenza dall’incarico

1 ll-revisora-ce
=—H-TeVISRIe-C6
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a) Scadenza del mandato;

Dimissioni volontarie;

Impossibilita a svolgere il proprio mandato per un periode di tempo continuativo

superiore a 90 giorni. 1l revisore ne da comunicazione allente entro 5 giorni dal

momento in cul viene a conoscenza dell'impedimento.

2. 1l revisore viene revocato dall’incarico per grave inadempienza nell'espletamento delle sue
funzioni e, in particolare, per mancata presentazione della relazione alla proposta di
deliberazione consiliare del rendiconto entro il termine previsto dali'art. 58 del presente
-regolamento. ' '

3. La cessazione dell'incarico viene dichiarata dal consiglio comunale che, nella stessa seduta
o nella prima seduta utile successiva, provvedera alla sostituzione. Nel casc di dimissioni
volontarie il revisore resta in carica fino alaccettazione dell'incarico da parte del sostituto.

4. La revoca viene disposia con deliberazione del consiglio comunale da notificare
all'interessato entro 10 giorni dall’adozione.

L=

G

Art. 70 — Trattamentce economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglioc Comunale determina i compensi ed i rimborsi
spese spettanti al revisore entro i limiti di legge.

2. 1l compenso verra corrisposio con cadenza semestrale. Nel caso di cessazione per
qualsiasi causa dall'incarico il compenso verra corrisposto in relazione al ratec maturato
fino alla data di effetto delia cessazione.
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CAPO XI
Pareri, controllo di gestione, segnalazioni, attivita di va[utazmne

Art. 71 - Parere di regolaritd tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta lo strumento attraverso il quale viene svolto il
controllo preventivo di regolarita ammmlstratwa ai sensi dell'art. 147-bis del D, Lgs. n.
267/2000.

2. Il parere di regolarita tecnica & rilasciato:

a) Sulle deliberazioni che non siano mero atto di indirizzo, ai sensi dell'articolo 49 del D.
Lgs. n. 267/2000;

b) Sulle determinazioni dei responsabili di area e sui decreti del sindaco che comportano
riflessi diretto o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell’'ente;

3. Il responsabile di area, con la sottoscrizione delle determinazioni o con il parere di
regolarita tecnica posto sulle proposte di deliberazione, attesta la susastenza del requislto
che consente;

a) Durante il periodo di esercizio provvisorio, il superamento de! vincolo di impegnabilité in
dodicesimi delle spese che sono tassativamente regolate dalla legge, non sono
suscetlibili di frazionamento in dodicesimi, devono essere assolte per evitare danni
patrimoniali gravi e certi all'ente;

b) Durante il periodo di gestione provvisoria, il superamento del vincolo assoluto di non
impegnabilith per le spese che conseguono da obbligazioni derivanti da provvedimenti
giurisdizionali esecutivi, che sono dovute in forza di obblighi tassativamente regolati
dalla legge ovvero devono essere assolte per evitare danni patrimoniali gravi e certi;

¢) In presenza di rendiconto deliberato che rechi Findicazione di debiti fuori bitancio o
presenti disavanzo di amministrazione e nelle more dell'adozione di provvedimenti
consiliari di riconoscimento e finanziamento o di ripiano, di impegnare spese
esclusivamente per servizi espressamente previsti dalla legge ovvero spese necessarie
per evitare che siano arrecati danni patrimoniali certi e gravi all'ente.

Art. 72 — Parere di regolarita contabile

1. 1l parere di regolaritd contabile di cui al’art. 5 del presente regolamento rappresenta lo
strumento attraverso il quale viene svolto il controllo preventivo di regolaritd contabile ai
sensi dell'art. 147-bis del D. Lgs. n. 267/2000.

2. E' sottoposta al parere di regolarita contabile qualsiasi proposta di deliberazione che
disponga l'assegnazione di risorse ai responsabili di area o che, comunque, comporti
riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente;

3. E’ sottoposta al visto di regolarita contabile qualsiasi determinazione del responsabile di
area che determini rifiessi diretti o indiretti sulia situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell’ente.

4. L'accertamento della regolarita contabile espressa dal responsabile del servizio finanziario
con il parere ed il visto di cui ai comi 2 e 3 riguarda, in particolare:

a) [l rispetto delle competenze proprie dei soggetti che adottano i provvedimenti;

b) La verifica della sussistenza del parere di regolarita tecnica ritasciato dal soggetto
competente; .

¢) La regolarita della documentazione

d) L'esistenza del presupposto dal quale sorge il diritto defl'obbligazione;

e} L'osservanza della normativa in materia di ordinamento contabile e fiscale;
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f) La sostenibilita deIEe scelte in termini di mantenimento nel tempo degli equmbn
finanziari ed economico patrimoniali;

g) [l corretto riferimento del contenuto della spesa alla previsione dl bilancio;

h} La giusta imputazione al bilancic e la disponibilita dello stanziamento iscritto sul
relativo intervento o capitolo;

iy Il rispetto del vincolo di destinazione delle entrate

i} Lacoerenza della proposta di deliberazione con i programmi del DUP

k) La coerenza con gli stanziamenti di bilancio e le regole di finanza pubblica € CoMn i
vincoli connessi.

5. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere/visto ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni
e modifiche sono reinviate, entro cinque giorni, al servizio proponente.

6. Non costituiscono oggetto di valutazione del responsabile defl’area economico-finanziaria le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolamento riguardanti aspetti non contabili per i
quali risponde il responsabile che ha apposto il parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49
comma 1 del D. Lgs. n. 267/2000;

7. Il parere & sempre espresso in forma scritta, sottoscritto e munito di data, inserito nel'atto
in corso di formazione.

Art. 73 — Attestazione della copertura finanziaria della spesa

1. L'attestazione di copertura finanziaria & resa dal responsabile dei sefvizio finanziario sugli
atti che comportano impegno di spesa o prenotazione di impegno. Essa garantisce
l'effettiva disponibilita della spesa sui competenti stanziamenti di competenza del bilancic -
di previsione finanziario.

2. Nelle proposte di deliberazioni che comportano impegno di spesa, la copertura ¢ data dal
responsabile del servizio finanziario in sede di parere di regolarita contabile.

3. Hl responsabile del servizio finanziario effettua le attestazioni di copertura finanziaria nei
limiti delte disponibilita effeftive esistenti negli stanziamenti di spesa.

4. Uattestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata & resa dopo che l'entrata sia stata accertata e nei limiti del correlato
accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finanziario pud sospendere il rilascio delie
attestazioni di copertura finanziaria.

Art. 74 — Controllo di gestione

1. 1l controllo di gestione applicato al Comune & un sistema di programmazione operativa e di
controllo di gestione interno avente per finalitd principale la vailutazione dei risuitati
raggiunti e la proposta di azioni di miglioramento della gestione. I controllo di gestione &
diretto a misurare T'efficacia, l'efficienza e 'economicita dell'azione amministrativa, al fine
di consentire agli organi competenti I'adozione di misure volte ad oﬂlmlzzare il rapporto_ tra
objettivi e azioni realizzate nonché tra risorse impiegate e risultati.

Art. 75 — Funzioni del controllo di gestione.

1. & istituito, ai sensi deil'art. 196 del T.U. 18 agosto 2000 n. 267 e secondo i principi generali
dettati dal D. Lgs. 30 luglio 1999 n. 2886, il controllo di gestione.
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2. Il controlio di gestione persegue il fine di garantire la realizzazione degli obiettivi
prograrnmali e la corretta ed economica gestione delle risorse pubbliche, 'imparzialita ed il
buon andamento della pubblica amministrazione e la trasparenza dellazione
amministrativa.

3. Il controllo di gestione ¢ la procedura diretta a verificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso I'analisi delle risorse acquisite e della comparazione tra i costi
e la quaniita e qualitd dei servizi offerti, la funzionalitd dellorganizzazione deil'ente,
lefficacia, l'efficienza ed il Ilvello di economicita dell'attivita di realizzazione dei predetti
obiettivi.

4. L'organizzazione, i compiti ed il funzionamento del controllo di gestione sonc disciplinati
dallo specifico e separato regolamento sui controlli interni adottato ai sensi dell'art. 3,
comma 2, del D.L. 10 ottobre 2012 n. 174, convertito con modificazioni daHa Legge n.
213/2012, in attuazione dell’art. 147 del TUEL

Art. 76 — Struttura organizzativa di valutazione ~ Definizione

1. La struttura organizzativa cui & demandato il compito di valutazione dei responsabili delle
aree cui sono atfribuite le funzioni di cui allart. 107, commi 2 e 3 del T.U. n. 267/2000,
viene nominata Organismo di valutazione, per la cui nomina, composizione e
funzionamento si fa riferimento al regolamento sullordinamento degli uffici e dei servizi.

2. L'O.1.V. pud essere costituito, previa stipulazione di apposita convenzione, in forma
associata, con altri enti del comparto delle autonomie locali,

Art, 77 — Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario

1. 1l responsabile dellarea economico-finanziaria & obbligato a segnalare i fatti gestionali dai
quali derivi il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finanziari complessivi
della gestione e i vincoli di finanza pubblica. Egli & altresi tenuto a presentare le proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle entrate e delle spese correnti evidenzi il
costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o minori spese, tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente comma riguardano
anche la gestione dei residui e l'equilibrio di bilancio per il finanziamento della spese
d'investimento, qualora si evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della
gestione di competenza o del conto residui che, se non compensate da variazioni
gestionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese ovvero dei vincoli connessi al rispetto dei saldi di
finanza pubblica, il responsabile delfarea economico- finanziaria comunica
contestualmente ai soggetti di cui al successivo comma 5 la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di cui all'art. 183, comma 7, del TUEL

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con Yindicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che hanno
determinata. Il parere relativo alla copertura finanziaria viene sempre rilasciato per le
spese, previste per legge, il cui mancato intervento arrechi danno patrimoniale all’'ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, documentate e adeguatamente motivate, sono
inviate in forma scritta e con riscontro deli'avvenuto ricevimento:

a) Alsindaco
b} Al segretario
c) Al organo di revisione
d) Alla sezione regionale di controllo della Corte di conti
6. Il Sindaco provvede ad iscrivere allordine del giorno della prima seduta defla Giunta

Comunale la discussione della segnalazione del responsabile del servizio finanziario. La

37




giunta comunale provvede ad adottare o a proporre al Consiglio Comunale, in base alle
rispettive competenze, i provvedimenti necessaii per il riequilibrio della gestione. Su tali
provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essere acquisito il parere dellorganc di
revisione. Fino all'esecutivita del provvedimento in oggetto & sospeso il rilascio
dell'attestazione di copertura finanziaria della spesa da parte del responsabile del servizio
finanziario. :

- Art. 78 — Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni.

1. 11 DUP costituisce, nel rispetto del principio del coordinamento e coerenza dei documenti di
“bilancio, il presupposto necessario di tutti gli altri documenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, gli atli che siano in contrasto con i contenuti

del DUP o con le previsioni del bilancio di previsione finanziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il DUP e con il bilancio di previsione finanziario &

eseguita:

- Dal Responsabile dell'area competente, qualora la delibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- Dal Responsabile dell'area economico-finanziaria, qualora latto richieda anche il
parere contabile.

4. Uinammissibilita di una proposta di deliberazione si verifica quanto il suo contenuto &
difforme o in contrasto con gli indirizzi e le finalita dei programmi approvati:
l'inammissibilita della delibera sottoposta allesame dell'organo deliberante & dichiarata, su
proposta del Segretario Comunale, sulla base dei pareri istruttori, dal Sindaco per Ie
deliberazioni della Giunta Comunale o dal Sindaco/Presidente del Consiglio Comunale per
le deliberazioni consiliari.

. L'improcedibilita di una proposta di deliberazione, rilevata mediante i pareri istruttori, si
verifica in caso di insussistenza della copertura finanziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponibili (finanziarie, umane,
strumentali} e quelle necessarie per I'attuazione del contenuto della deliberazione.

. L'improcedibilita non consente che la delibera venga posta in discussione da parte
dell'organo deliberante, se non dopo la modifica dei programmi, degli obiettivi e delle
previsioni di bitancio che rendano procedibile la proposta di atto.

o]

[o2]
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~ CAPOXII
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art.79 — Affidamento del servizio di tesoreria — Procedura

1.

Il servizio di tesaoreria, con i compiti definiti dall’'ordinamente, viene affidaio ai soggetli
previsti dalla Legge, cosi come indicati all'art.208 del TUEL, suila base di uno schema di
convenzione approvata dal Consiglioc Comunale, a seguito di gara ad evidenza pubblica da
esperirsi tra gli Istituti di credilo con sportelic operante sul territoric comunale. La
convenzione disciplina 'espletamento del servizio e i connessi rapporti obbligatori di cui
alfart 80 del presente regolamento.

Il servizio di Tesoreria consiste nel complesso delle operazioni che costntu;scono la
gestione finanziaria dell'Ente con riguardo, in particolare, alla riscossione delle entrate, al
pagamento delle spese, alla custodia di titoli e valori ed agli adempimenti connessi previsii
dalla disposizioni di legge regolamentari o convenzionale.

l.e operazione di cui al comma 2 sono eseguite nel rispetio delta vigente disciplina
normativa in materia di tesoreria unica, (Legge 29 ottobre 1984 n.720 e successive
modificazioni) ove ne ricorra I'obbligo di applicazione.

Lo svolgimento del servizio di tesoreria deve essere gestifo con metodologie e criteri
informatici o telematici con collegamento diretto tra il servizio finanziario del’Ente ed il
Tesoriere compresa la softoscrizione dei documenti informatici con firma digitale.

Ogni deposito, comunque costituito, compresi conti correnti postali sono intestati al
Comune e sono gestiti dal Tesoriere.

Il Tesoriere & agente contabile dell'Ente.

La durata del coniratto di iesoreria & di norma pari a 5 anni e pud essere rinnovato,
sussistendone le condizioni di legge, per una sola volta.

Art.80 — Convenzione di Tesoreria

1.

I rapporti tra il Comune e il Tesoriere sono regolati dalla Legge, dallo Statuto, dai
regolamenti comunali e da apposita convenzione che, in particolare deve stabilire:

a} la durata del servizio,

h) il compensec per il servizio prestale;

c) [l'orario per 'espletamento del servizio;

d) l'oggetto del servizio di tesoreria;

e) le anticipazioni di cassa;

f} le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

g) latenuta dei registri e delle scritture obbligatorie;

h) idocumenti del comune in materia di bilancio da trasmettere al Tesoriere;

i} l'eventuale obbligo per il Tesoriere di accettare, su apposita istanza del creditore,
crediti pro soluto certificati dal’Ente ai sensi del comma 3 bis dell'articolo 9 del
decreto legge 29 novembre 2008, n.185, convertito, con modificazioni, dalla Legge
28 gennaio 2009, n.2.

Art.81 — Obblighi del Comune

1.

Per consentire il corretio svolgimento delle funzioni affidate al Tesoriere, FEnle deve
trasmettergli per il tramite del servizio finanziario, la seguente documentazione:
a) copia del bilancio di previsione, approvato e divenuto esecutivo;
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b} copia di tuite le. deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di variazione det
bilancio e dei prelevamenti dal fondo di riserva e fondo di riserva di cassa;

c) elenco dei residui attivi e passivi presunti al 1° gennaio e definitivi ad avvenuta
“approvazione del conto consuntivo;

d} copia delie liste di carico, elenchi e documenti che comportanc entrate per Ente
da versare sul conto di tesoreria;

e} copia della deliberazione di nomina dell'Organo di Revisione;

f) delegazioni di pagamenio dei mutui contratti dall'Ente, per i quali il Tesoriere é
tenuto a versare le relative rate di ammortamento agli Istituti mutuanti e alle
scadenze stabilite, con comminatoria dell'indennita di mora in caso di ritardato
pagamento;

g} copia del presente provvedimento, approvato ed esecutivo.

Art.82 — Obblighi del Tesoriere

1.

2.

5.

ll Tesoriere nell'esercizic delle sue funzioni deve csservare le prescrizioni previsie dalle
vigenti disposizioni di Legge, regelamenti e dalla convenzione che regola il servizio
A tal fine, deve curare la regolare tenuta e registrazione di futte le operazioni di
riscossione delle entrate e di pagamento delle spese nonché la custodia dei titoli, dei
valori e dei depositi di pertinenza dell'Ente;
il Tesoriere ha {'obbligo di tenere costantemente aggiornate le proprie scritture contabili,
con particolare riferimento ai seguenti registi & document!;

a) giornale di cassa;

b) verbali delle verifiche di cassa ordinarie e straordinarie;

il Tesoriere, inoltre, deve;

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine cronologico per
ciascun servizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata direttamente sul
mandato o su documentazione meccanografica;

c) segnalare giornaimente le riscossioni e i pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi;

d} provvedere agli accantonamenti per effettuare, in relazione alla notifica delle
delegazioni di pagamento dei mutui contratti, il versamento alle scadenze delle
somme dovute agli istituti creditor], con comminatoria dell'indennita di mora in
caso di ritardato pagamento;

e) versare, alle rispettive scadenze, sul conto di tesorerla l'importo delle cedole
maturate sui titofi di proprieta dell’Ente;

Il Comune pud anche affidare, sulla base di apposita convenzione, la riscossione coattiva
delle entrate patrimoniali ed assimilate secondo la normativa vigente.

Art.83 — L’anticipazione di Tesoreria

1.

2.

Il Responsabile del servizio finanziario, in esecuzione di apposita delibera della Giunta,
pud richiedere al Tesoriere la concessione di anticipazioni di Tesoreria.

Le anticipazioni di tesoreria possonc essere concesse entro il limite massimo dei tre
dodicesimi delle entrate dei primi tre titoli accertate con rendlconto del penultimo
esercizio precedente salvo diverse disposizioni di legge.

Gli interessi sulle anticipazieni decorrono dall’effettivo utilizzo delle somme con le
modalita ed i termini indicati nella convenzione di tesoreria.
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Art.84 — Gestione di fitoli e valori

1.

2.

| prelievi e le restituzioni dei depositi cauzionali, contrattuali e d'asta sono disposti con
provvedimento del Responsabile del servizio che ha richiesto la costituzione del deposito.
Ai responsabili dei servizi compete la gestione, la verifica del rispetto delle garanzie, la
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligo contrattuale compresa la scadenza delle
cauzioni e delle fidejussioni prestate in garanzia a favore dell'Ente.

“Art.85 — Conto del Tesoriere

1.

Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura dell'esercizio finanziario il Tesoriere ai sensi

“dell'articolo 93 del T.U. rende all'ente locale il conto della propria gestione di cassa, il

quale lo trasmette alla competente sezione giurisdizionale della Corfe dei Conti eniro 60
giorni dalfapprovazione del rendiconto.

Il conto del tesoriere & redatto su modelflo approvato col D.L. 118/2011 e s.m. e i. |l
Tesoriere allega al conto la seguente documentazione: |

a) dli allegati di svolgimento per ogni unita elementare del bilancio;

b} dli ordinativi di riscossione e di pagamenio;

c) le quietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di
pagamento o, in sostituzione i documenti meccanografici contenenti gli estremi
delle medesime;

d) eventuali alfri documenti richiesti dalla Corte dei Conti.

In caso di gestione informatizzata del servizio Tesoreria, la documentazcone da allegare
al conto del tesoriere potra essere prodotta in modalita digitali.
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CAPO XIil : |
SERVIZIO DI ECONOMATO — AGENTI CONTABILI

Art.86 — Istituzione del servizi6 di ec,onomato‘

1.

E’ istituito, in questo Comune, il servizio di economato per la gestione di cassa delle
spese dj ufficio di non rilevante ammontare. L'economato & inserito allinterno dell'area
economico- finanziaria e posto alle dirette dipendenze del Responsabile.

Con delibera dalla Giunta Comunale viene individuato il dipendente di ruclo responsabile
del servizio di economato di adeguata qualifica, non inferiore alla categoria C.

Art.87 — Definizione delle spese economali

1.

Sono da considerarsi spese economali di ufficio quelle volte a garantire il regolare
funzionamento degli uffici e dei servizi comunali per le quali sia indispensabile il
pagamento immediato.

. Sono da considerarsi spese di non rilevante ammontare quelle volte all'acquisto di beni e

sefvizi non rientranti nell'ambito di forniture di utilizzo e natura diffuse e aventi carattere di
urgenza per un importo massimo, con riferimento alla singola spesa, di € 50,00
riguardanti;
e) spese per posta, telegrafo, carte valori bollati e trasporto materiali;
f) rimborso al personale per spese trasferta con mezzi pubblici;
g} minute spese di acquisto cancelleria, materiale di consumo occorrente al
funzionamento degli uffici;
h) minute spese di riparazione e manutenzione di beni mobili, macchine ed
attrezzature ad uso degli uffici comunali

Art.88 — Costituzione ed ufilizzo del fonde economale

1

2.

. Il servizio di economato & dotato all’inizio di ciascun anno finanziario di un apposito

fondo stabilito in sede di Bilancio di Previsione, erogato con mandati di anticipazione
tratti su apposito capitolo dei servizi per conto terzi.

Ai responsabili dei servizi 'economo pud altresi attribuire somme in conto anticipo,
facendo sottoscrivere la relativa ricevuta, per far fronte a spese che necessitano di
pagamento immediato. | responsabili dei servizi sono tenuti a trasmettere al servizio di
economato la rendicontazione riguardante l'utilizzo di tali somme immediatamente dopo
il loro utilizzo fornendo in allegato la documentazione comprovante la spesa.

Art.89 — Rendiconto

1.

2.

L'Economo deve presentare annualmente al Responsabile del servizio finanziario il
rendiconto delle spese effeftuate corredandolo della documentazione giustificativa.

Al rimborso delle spese pagate dall’Economo si provvede con determinazione di
liquidazione del Responsabile del servizio finanziario. _
Alla fine dell'esercizio 'Economo deve provvedere all'integrale versamento in Tesoreria,
su ordine di riscossione emesso dal servizio finanziario, con imputazione ai servizi per
conto di terzi del bilancio comunale, del fondo avuto in anticipazione per la parte dello
stesso non utilizzata.
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4. L'sconomo comunale, in qualita di agente contabile, & soggetto alla giurisdizione della
Corte dei Conti. Il medesimo ha pertanto Pobbligo di redigere il proprio conto entro 30
giorni dalla chiusura dell'esercizio finanziario. Lo stesso & allegato al rendiconto di

_. gesfione.

Art.90 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza alle disposizioni di cui alfarticolo 93, comma 2,
del TUEL, hanno P'obbligo di rendere il conto della propria gestione entro 30 giorni dalla
chiusura dell’'esercizio finanziaric secondo i modelli ufficiali per dare dimostrazione e
giustificazione dei loro operato e sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le modallta di cui alParticolo 233 del TUEL
gli agenti contabili di seguito elencati:

a) Peconomo comunale

b} gli agenti contabili interni incaricati alla riscossione

¢) gl agenti contabili a materia per la gestione dei beni mobili e dei magazzini di
cui all'articolo 64 del presente regolamento

d) il consegnatario delle azioni.

Art.91 - C_onto degli agenti contabili esterni

1.1, soggettl esterni operanti in regime di convenzione o di concessione, preposti alla
riscossione delle entrate tributarie e patrlmontall sulla base di ruoli o elenchi di carico
predisposti e approvati dai competenti organi dell'Ente, assumono [a qualifica di agenti
contabili. Essi hanno Il'obbligo di rendere il conto delta propria gestione per dare
dimostrazione e giustificazione del proprio operato e sono soggetti alla giurisdizione della
Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili esterni, entro trenta giorni dalla chiusura del’esercizio, rendono il
conto della propria gestione all'ente locale utilizzando il modello n.21 approvato con il DPR
194/1996 idoneo a dimostrare il carico allinizio dell’esercizio, le riscossioni intervenute ed i
versamenti esegum nelle casse dell’ente, i discarichi ed il carico alla fine delfesercizio,
nonché ogni altra documentazione utile alio scopo.
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CAPOXIV
NORME FINALI

Art.92 — Entrata in vigore

1. 1l presente regolamento entra in vigore dalla data di esecutivitd della delibera di
approvazione,

2. Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate e disapplicate
tutte le norme regolamentari, contenute in aliri atti, in contrasto o mcompatzblll con la
disciplina dettata dal presente regolamento.

3. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute
norme vincolanti comunitarie, statali e regionali. In tali casi, in attesa della formale
modificazione del regolamento stesso, si applica la normativa sovraordinata.
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