
COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE I ( Legislazione e circolari esplicative) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Ufficio 
assegnazione 

Data 
chiusura 

Tempo di 
conservazione 

1 Ministeri 01.01.2006 Segreteria  Annuale 

2 Prefettura 01.01.2006 Segreteria  Annuale 

3 ANCI-UPEL 01.01.2006 Segreteria  Annuale 

4 Istituzioni diverse 01.01.2006 Segreteria  Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 2 (Denominazione, territorio e confini,  

circoscrizioni di decentramento, toponomastica) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Toponomastica stradale 0101.06  Tecnico Annuale 

2 Numerazione civica – revisione e 
aggiornamento 

0101.06  Anagrafe Annuale 

3 Storia del Comune 01.01.06  Cultura Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 3 (Statuto) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Modifica statuto comunale 01.01.06  Segreteria Annuale 

2 Legislazioni e circolari 01.01.06  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 4 (Regolamento) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Regolamenti comunali 01.01.06  Segreteria Annuale 

2 Legislazione e circolari 01.01.06  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 5 (Stemma gonfalone e sigillo) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Richieste patrocinio 01.01.06  URP annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 6 (Archivio Generale) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Protocollo 01.01.06  Segreteria Annuale 

2 Archivio comunale, norme, 

disposizioni e ispezioni della 
Soprintendenza Archivistica 

01.01.06  Segreteria Annuale 

3 Scarto atti 01.01.06  Segreteria Annuale 

4 Albo Pretorio 01.01.06  Messo Annuale 

5 Accesso agli atti 01.01.06  Segreteria Annuale 

6 Atti notificati, depositati e 
pubblicati 

01.01.06  Messo Annuale 

7 Privacy 01.01.06  Segreteria Annuale 

8 Apertura/chiusura fascicoli  01.01.06  Segreteria Annuale 

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2006 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 7 (Sistema informativo) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 ISTAT 01.01.06  Anagrafe Annuale 

2 Sistemi operativi informatici 01.01.06  URP Annuale 

3 Statistiche diverse 01.01.06  Anagrafe Annuale 

4 Sistema informatico protocollo 01.01.05  Segreteria Pluriennale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 8 (Informazioni e relazioni con il pubblico) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 URP – norme e disposizioni 02.02.05  URP Annuale 

2 Tabellone informativo 02.02.05  URP Annuale 

3 Sito Internet Comunale 02.02.05  URP Annuale 

4 Comunicazioni alla cittadinanza 02.02.05  URP Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 9 (Politica del personale – ordinamento degli uffici e dei servizi) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Dotazioni organiche 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Orari di apertura degli uffici 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 10 (Relazioni con le organizzazioni sindacali 

e di rappresentanza del personale) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Elezione rappresentanti sindacali 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Trasmissione atti RSU 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Riunioni e permessi sindacali 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 11 (Controlli esterni) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Rapporti con la Corte dei Conti 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Ragioneria Provinciale dello Stato 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Autorità per la vigilanza sui lavori 
pubblici 

02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 12 (Editoria e attività informativa promozionale interna ed esterna) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Periodico comunale 02.02.05  URP Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 13 (Cerimoniale, attività di rappresentanza, onorificenze e riconoscimenti) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Solennità nazionali ed 
internazionali 

02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Commemorazioni 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Lutti, lapidi e monumenti 
commemorativi 

02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Decorazioni e medaglie 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Bandiere 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 14 (Interventi di carattere politico e umanitario; rapporti istituzionali) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Contributi ad associazioni 
nazionali e internazionali 

02.02.05  URP Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 15 (Forme associative per l’esercizio di funzioni e servizi) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Convenzioni e consorzi 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Associazioni di Comuni 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Accordi di programma 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Servizi pubblici locali 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Aziende municipalizzate e speciali 
– istituzioni 

02.02.05  Segreteria Annuale 

6 Affidamento servizi a terzi 02.20.05  Segreteria Annuale 

7 Consorzi tutela ambientale e 
gestione del territorio 

02.02.05  Tecnico Annuale 

8 Convenzioni di interesse socio-
culturale 

02.02.05  Servizi sociali Annuale 

9 Convenzioni sicurezza e ordine 
pubblico 

02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA I (Amministrazione Generale) 

 

CLASSE 17 (Associazionismo e partecipazione) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 1 (Sindaco) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Elezione – atti successivi 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Nomina della Giunta Comunale 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Ordinanze e decreti 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Conferenza dei sindaci 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 3 (Consiglio) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Convocazione consiglio comunale 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Dimissioni e surroga consiglieri 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Interpellanze, interrogazioni e 
mozioni 

02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Richiesta dati consiglieri comunali 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Trascrizione interventi C.C. 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 5 (Conferenza dei Capigruppo e commissioni del consiglio) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Commissione consiliare servizi alla 
persona 

02.02.05  Servizi sociali Annuale 

2 Conferenza dei capigruppo 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Commissione consiliare territorio 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Commissioni varie 02.02.05  Tributi Annuale 

5 Gruppo Pace 02.02.05  URP Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 7 (Giunta) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Dimissioni e surroga assessori 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Deleghe agli assessori 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Deliberazioni di GC 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 9 (Segretario e vice segretario) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Nomina e revoca segretario 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Verbalizzazione consigli comunali 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Albo nazionale dei segretari 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Circolari e disposizioni 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 10 (Direttore Generale e dirigenza) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Nomina e revoca direttore 
generale 

02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Valutazioni dei dirigenti 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Determinazioni dei responsabili 
dei servizi 

02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 11 (Revisori dei conti) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Nomina e dimissioni revisori dei 
conti 

02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Pareri, verbali e comunicazioni 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA II (Organi di Governo, gestione, controllo, consulenza e garanzia) 

 

CLASSE 12 (Difensore civico) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Nomina e dimissioni difensore 
civico 

02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Relazione annuale attività svolta 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 1 (Concorsi, selezioni, colloqui) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Domande di assunzione 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Domande partecipazioni concorsi 

pubblici e selezioni 

02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Bandi di concorso 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Nomina commissioni di concorso e 
verbali 

02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Rapporti con l’ufficio 
circoscrizionale per l’impiego 

02.02.05  Segreteria  Annuale 

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 2 (Assunzioni e cessazioni) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Fascicoli dei dipendenti 02.02.05  Segreteria Permanente 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 3 (Comandi e distacchi, mobilità) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Mobilità esterna 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Mobilità interna 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Comandi e distacchi 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 4 (Attribuzione di funzioni, ordini di servizi e missioni) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Nomina responsabili dei servizi 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Nomina resp. Procedimento 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Ordini di servizio 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Richieste rimborso missioni 02.02.05  Ragioneria Annuale 

5 Delega ufficiale elettorale 02.02.05  Elettorale Annuale 

6 Delega ufficiale anagrafe e stato 
civile 

02.02.05  Anagrafe Annuale 

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 5 (Inquadramento e applicazioni contratti collettivi di lavoro) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Contratto individuale di lavoro 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Contrattazione integrativa 

decentrata 

02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Comunicazioni ARAN 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 6 (Retribuzione e compensi) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Anagrafe delle prestazioni 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Stipendi 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Domanda e concessione assegni 
nucleo familiare dipendenti 

02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 7 (Adempimenti fiscali, contributivi ed assicurativi) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 INPDAP 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 INAIL 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 INPS 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 CUD 02.02.05  Ragioneria Annuale 

5 Comunicazioni CAAF 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 8 (Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e disposizioni 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Nomina responsabile 626/94 02.02.05  Tecnico Annuale 

3 Prevenzione infortuni 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Visite mediche dipendenti 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 9 (Dichiarazione di infermità ed equo indennizzo) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Denunce infortunio sul lavoro 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 10 (Indennità premio di servizio e trattamento di fine rapporto, quiescenza) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Domanda TFR 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Domande di ricongiunzione 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Pratiche pensionistiche 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 11 (Servizi al personale su richiesta) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Buoni mensa per i dipendenti 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Convenzioni a favore dei 

dipendenti 

02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Incarichi esterni dipendenti 
comunali 

02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 12 (Orari di lavoro, presenze e assenze) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Part time 02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Modifiche orari di lavoro 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Permessi e ferie 02.02.05  Segreteria Annuale 

4 Aspettative e congedi parentali 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Maternità 02.02.05  Segreteria  Annuale 

6 Diritto allo studio 02.02.05  Segreteria Annuale 

7 Controllo presenze e straordinari 02.02.05  Segreteria Annuale 

8 Scioperi del personale 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 14 (Formazione e aggiornamento personale) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Aggiornamento del personale 02.02.05  Segreteria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA III (Risorse umane) 

 

CLASSE 15 (Collaboratori esterni) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Obiettori di coscienza 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

2 Stagisti 02.02.05  Segreteria Annuale 

3 Tirocini lavorativi 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

4 CO.CO.CO. 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Lavoratori socialmente utili 02.02.05  Segreteria  Annuale 

6 Incarichi a professionisti 02.02.05  Tecnico Annuale 

7 Servizio civile volontario 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

CLASSE 1 (Entrate) 

 
Numero 

Fascicolo 

OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Entrate tributarie 02.02.05  Tributi Annuale 

2 Entrate per trasferimenti dal 
settore pubblico 

02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Altre entrate correnti 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 Entrate per accensione prestiti 02.02.05  Ragioneria Annuale 

5 Altre entrate in conto capitale 02.02.05  Ragioneria Annuale 

6 Entrate per partite di giro 02.02.05  Tecnico Annuale 

7 ICI – accertamenti 02.02.05  Tributi Pluriennale 

8 ICI – rimborsi 02.02.05  Tributi Pluriennale 

9 Tariffa rifiuti – rimborsi 02.02.05  Tributi Pluriennale 

10 Tariffa rifiuti – accertamenti 02.02.05  Tributi Pluriennale 

11 Tariffa rifiuti – modelli di denuncia 02.02.05  Tributi Annuale 

12 Servizio idrico - tassa 02.02.05  Tributi Pluriennale 

13 Lampade votive – proventi 02.02.05  Tributi Annuale 

14 Tassa occupazione suolo pubblico 02.02.05  Tributi Annuale 

15 Conteggi ICI 02.02.05  Tributi Annuale 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 2 (Uscite) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Richiesta concessione mutui 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Fatture e note di accredito 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Pagamento bollette 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 Richieste contributi 02.02.05 31.03.05 Ragioneria Annuale 

5 Richieste rimborso 
all’amministrazione 

02.02.05  Ragioneria  Annuale 

6 Richiesta rimborso depositi 
cauzionali 

02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 4 (Bilancio Preventivo, variazioni di bilancio, verifiche contabili) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Bilancio di Previsione 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Comunicazioni variazioni di 
bilancio 

02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Controllo di gestione 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 Verifiche di cassa 02.02.05 31.03.05 Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 5 (Piano esecutivo di gestione) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Piano risorse obiettivi 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Variazioni PRO 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 6 (Rendiconto di gestione) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Rendiconto di gestione 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 7 (Adempimenti fiscali) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Modello 770 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Dichiarazione IVA/IRAP 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Rapporti con l’agenzia delle 
entrate 

02.02.05 31.03.05 Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 8 (Beni Inventari e consegnatari dei beni) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Inventari beni mobili 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 9 (Beni immobili) 

 
Numero 
Fascicolo 

OGGETTO Data 
apertura 

Data 
Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Atti vandalici negli uffici o in 

immobili comunali 

02.02.05  Polizia Locale Annuale 

2 Compravendita beni immobili 02.02.05  Tecnico Annuale 

3 Concessione locali e spazi 
comunali 

02.02.05  URP Annuale 

4 Concessioni cimiteriali 02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Dismissioni beni immobili 02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Donazioni beni immobili 02.02.05  Tecnico Annuale 

7 Impianti sportivi 02.02.05  Tecnico Annuale 

8 Occupazioni suolo pubblico 02.02.05  Tributi Annuale 

9 Pulizia immobili comunali 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

      

      

      



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 10 (Beni mobili) 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Acquisto beni mobili segreteria  02.02.05  Segreteria Annuale 

2 Manutenzione automezzi  polizia locale 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

3 Dismissioni di beni  mobili 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 Donazioni beni mobili 02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Furti di beni mobili negli uffici 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

6 Concessione attrezzature comunali 02.02.05  URP Annuale 

7 Acquisto beni mobili ragioneria 02.02.05  Ragioneria Annuale 

8 Acquisto beni mobili ufficio tecnico 02.02.05  Tecnico Annuale 

9 Acquisto beni mobili servizi socio 
educativi e culturali 

02.02.05  Servizi sociali Annuale 

10 Acquisto beni mobili tributi e 
commercio 

02.02.05  Tributi Annuale 

11 Acquisto beni mobili anagrafe 02.02.05  Anagrafe Annuale 

12 Manutenzione automezzi  area socio 
educativa 

02.02.05  Servizi sociali Annuale 

13 Manutenzione automezzi area tecnica 02.02.05  Tecnico Annuale 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 11 (Economato) 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Richieste rimborsi all’economo 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Richieste Iscrizione albo fornitori 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Acquisto materiale di consumo tributi e 
commercio 

02.02.05  Tributi Annuale 

4 Abbonamento riviste e giornali segr. 02.02.05  Segreteria Annuale 

5 Abbonamento riviste e giornali uff. tecn 02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Spese postali e telefoniche 02.02.05  Segreteria Annuale 

7 Abbonamento riviste e giornali anag. 02.02.05  Anagrafe Annuale 

8 Abbon. Riviste e giornali serv. soc. 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

9 Abbon. Riviste e giornali P.L. 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

10 Acquisto materiale consumo ragioneria 02.02.05  Ragioneria Annuale 

11 Acquisto materiale consumo segreteria 02.02.05  Segreteria Annuale 

12 Acquisto materiale consumo uff. tecn 02.02.05  Tecnico Annuale 

13 Acquisto materiale consumo anagrafe 02.02.05  Anagrafe Annuale 

14 Acquisto materiale consumo uff. P.L. 02.02.05  Polizia locale Annuale 

15 Acquisto materiale consumo Serv. Soc. 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 12 (Oggetti smarriti e recuperati) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Oggetti smarriti e recuperati  02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 13 (Tesoreria) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Affidamento servizio di tesoreria 02.02.05  Ragioneria Annuale 

2 Corrispondenza con il tesoriere 02.02.05  Ragioneria Annuale 

3 Anticipazione di cassa 02.02.05  Ragioneria Annuale 

4 Estratti conto 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 14 (Concessionari ed altri incaricati della riscossione delle entrate) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Esattorie 02.02.05  Tributi Annuale 

2 Consorzio Nazionale Concessionari 02.02.05  Tributi Annuale 

3 Riscossione imposte 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA IV (Risorse finanziarie e patrimoniali) 

 

CLASSE 15 (Pubblicità e pubbliche affissioni) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Affissioni – tassa 02.02.05  Tributi Annuale 

2 Autorizzazioni per esposizioni insegne 
pubblicitarie 

02.02.05  Sportello unico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA V (Affari legali) 

 

CLASSE 1 (Contenzioso) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Cause, liti e conflitti riguardanti 

l’Amministrazione 

02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Citazioni, sentenze e ricorsi tributari 02.02.05  Tributi Annuale 

3 Incarichi a legali area tecnica 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Citazioni, sentenze e ricorsi area 
tecnica 

02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Incarichi a legali in materia tributaria 02.02.05  Tributi Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA V (Affari legali) 

 

CLASSE 2 (Responsabilità civile e patrimoniale verso terzi - assicurazioni) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Richiesta risarcimento danni 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Rapporti con le assicurazione 02.02.05  Ragioneria Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA V (Affari legali) 

 

CLASSE 3 (Pareri e consulenze) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Pareri legali area tecnica 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Pareri legali in materia tributaria 02.02.05  Tributi Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 1 (Urbanistica: piano regolatore generale e varianti) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Contributo concessorio 02.02.05 31.03.05 Tecnico Annuale 

3 Condono e abusivismo edilizio 02.02.05 31.03.05 Tecnico Pluriennale 

4 Vincolo idrogeologico 02.02.05 31.03.05 Tecnico Annuale 

5 Piano Regolatore Generale 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

6 Piani paesistici 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

7 Certificati di destinazione urbanistica 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 2 (Urbanistica: strumenti di attuazione del piano regolatore generale) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Piani di lottizzazione 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

2 Piani di zona 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

3 Altri piani attuativi 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

4 Piani per gli insediamenti produttivi 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

5 Piani di recupero 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

6 Piani particolareggiati 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 3 (Edilizia privata) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Permessi di costruzione 02.02.05 31.03.05 Tecnico Annuale 

3 Pratiche edilizie (DIA, permessi di 
costruzione e vincoli vari) 

02.02.05  Tecnico Pluriennale 

4 Denuncia inizio/fine lavori 02.02.05 31.03.05 Tecnico Annuale 

5 Condono edilizio 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

6 Demolizioni edilizie 02.02.05 31.03.05 Tecnico Annuale 

7 Violazioni edilizie (esposti e 
accertamenti) 

02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
 

ANNO 2005 

 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 4 (Edilizia pubblica) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Costruzione case popolari 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

3 Acquisizione aree per edilizie 
residenziale pubblica 

02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

CLASSE 5 (Opere pubbliche) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione, normativa e statistiche 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Costruzione edifici pubblici 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

3 Costruzione fognatura  02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Gasdotto – gestione e costruzione 02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Espropri 02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Verde pubblico – acque  02.02.05  Tecnico Annuale 

7 Riqualificazione via Pio XI 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

8 Realizzazione sottovia ferroviario 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

9 Sgombero neve 02.02.05  Tecnico Annuale 

10 Arredo urbano 02.02.05  Tecnico Annuale 

11 Manutenzione strade 02.02.05  Tecnico Annuale 

12 Sistemazione edifici scolastici II lotto 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

13 Rotatoria via D. Chiesa/nuova strada 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

14 Pista ciclopedonale 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

15 Allacciamenti fognatura comunale 02.02.05  Tecnico Annuale 

16 Pozzo Valle dei Pirsi 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

17 Ampliamento cimitero 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

18 Segnaletica stradale 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

19 Manutenzioni immobili comunali 02.02.05  Tecnico Annuale 



20 Eliminazione barriere architettoniche 02.02.05  Tecnico Annuale 

21 Sistemazione edifici scolastici III lotto 02.02.05  Tecnico Annuale 

22 Costruzione nuove aule vecchio plesso 
scolastico via Fermi 

02.02.05  Tecnico Pluriennale 

23 Rifacimento fognatura via F.lli Bandiera 02.02.05  Tecnico Pluriennale 

24 Manutenzione straordinaria impianto 
termico scuola elementare 

02.02.05  Tecnico Annuale 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 6 (Catasto) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Frazionamenti catastali 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Destinazione unità immobiliari 02.02.05  Tecnico Annuale 

3 Microzone catastali 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Trasferimento catasto ai Comuni 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 7 (Viabilità) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Piano urbano del traffico 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Segnaletica stradale 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 8 (Servizio idrico integrato, luce, gas, trasporti pubblici, gestione dei rifiuti e 

altri servizi) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Gestione acquedotto comunale 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Illuminazione pubblica 02.02.05  Tecnico Annuale 

3 Servizio gas 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Servizio raccolta e smaltimento rifiuti 

solidi urbani 

02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Gestione fognatura comunale 02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Servizio telefonico 02.02.05  Tecnico Annuale 

7 Allacciamenti pubblici servizi 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 9 (Ambiente: autorizzazioni, monitoraggio e controllo) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Salvaguardia e protezione ambiente 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Parchi e riserve naturali 02.02.05  Tecnico Annuale 

3 Controllo qualità delle acque 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Caldaie e impianti di riscaldamento – 

controlli 

02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Autorizzazioni ambientali e 

paesaggistiche (non connesse a 
pratiche edilizie) 

02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Certificati prevenzione incendi (Non 

connesse a pratiche edilizie) 

02.02.05  Tecnico Annuale 

7 Inquinamento acustico, del suolo, 

dell’acqua e dell’aria 

02.02.05  Tecnico Annuale 

8 Discariche 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VI (Pianificazione e gestione del territorio) 

 

CLASSE 10 (Protezione civile ed emergenze) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Alluvioni 02.02.05  Protezione civile Annuale 

2 Incendi – prevenzione 02.02.05  Protezione civile Annuale 

3 Comunicato condizioni meteo 02.02.05  Protezione civile Annuale 

4 Gruppo comunale di protezione civile 02.02.05  Protezione civile Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 1 (Diritto allo studio e servizi) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Diritto allo studio 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

2 Buoni per acquisto libri 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

3 Mensa scuola elementare 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

4 Comitati genitori 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

5 Mense scolastiche 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

6 Scuolabus 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

7 Mensa scuole medie 02.02.05  Pubbl. Istruzione  Annuale 

      

      

      

      

      

      

 

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 2 (Asili nido e scuola materna) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Micronido 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

2 Scuola materna 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 3 (Promozione e sostegno delle istituzioni di istruzione e della loro attività) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Scuola media 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

2 Libri in comodato scuola media 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

3 Attività parascolastiche 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

4 Scuola elementare 02.02.05  Pubbl. Istruzione Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 5 (Istituti sulturali – Musei – Biblioteche – teatri – scuola comunale di musica – 

ecc.) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Gestione Biblioteca 02.02.05  Biblioteca Annuale 

2 Sistema bibliotecario intercomunale 02.02.05  Biblioteca Annuale 

3 Commissione biblioteca 02.02.05 31.03.05 Biblioteca Annuale 

4 Istituti scientifici e culturali 02.02.05 31.03.05 Biblioteca Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 6 (Attività ed eventi culturali) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Mostre e sagre 02.02.05  Cultura Annuale 

2 Feste popolari e religiose 02.02.05  Cultura Annuale 

3 Concerti 02.02.05  Cultura Annuale 

4 Septemberfest 02.02.05  Cultura Annuale 

5 Rappresentazioni teatrali e 
cinematografiche 

02.02.05  Cultura Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 7 (Attività ed eventi sportivi) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Gestione impianti sportivi 02.02.05  Sport Annuale 

2 Ass. sportive (in ordine alfabetico) 02.02.05  Sport Pluriennale 

3 Campionati e manifestazioni sportive 02.02.05 31.03.05 Sport Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 8 (Pianificazione ed accordi strategici con enti pubblici, privati e di volontariato) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Piani di zona 19.07.2005  Servizi sociali Pluriennale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 9 (Prevenzione, recupero e reintegrazione dei soggetti a rischio) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Rapporti con la Regione Lombardia 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

2 Rapporti con l’ASL 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

3 Rapporti con la Provincia 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

4 Rapporti con la Prefettura 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 11 (Tutela e curatela di incapaci) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 CSE di Mozzate 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

2 Affidamento familiare minori 02.02.05 31.03.05 Serv. Sociali Annuale 

3 Tutela anziani 02.02.05 31.03.05 Serv. Sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 



 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 12 (Assistenza diretta ed indiretta, benefici economici) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Assistenza sociale (suddiviso in ordine 

alfabetico di utente) 

02.02.05  Serv. Sociali Pluriennale 

2 Case di ricovero e di riposo 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

3 Ass. domiciliare 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

4 Contrassegno invalidi  02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

5 Interventi a favore di  

extracomunitari 

02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

6 Assegno nuclei familiari/maternità 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

7 Coop. Sociali 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

8 Associazioni assistenza e beneficenza 

(suddiviso in ordine alfabetico) 

02.02.05  Serv. Sociali Pluriennale 

      

      

      

      

      

 



 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 13 (Attività ricreativa e di socializzazione) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Centro diurno anziani 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

2 Centro di aggregazione giovanile 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

3 Centri estivi 02.02.05 31.03.05 Serv. Sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 

CATEGORIA VII (Servizi alla persona) 

 

CLASSE 14 (Politiche per la casa) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05 31.03.05 Serv. Sociali Annuale 

2 Contributi affitti 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

3 Assegnazione aree piani edilizia 
economico popolare 

02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Alloggi edilizia residenziale pubblica 02.02.05  Serv. Sociali Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 1 (Agricoltura e pesca) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

2 Contributi agricoli 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

3 Agricoltura 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

4 Caccia e pesca 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

5 Allevamento 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 2 (Artigianato) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tributi e comm. Pluriennale 

2 Iscrizione albo imprese artigiane 02.02.05  Sportello Unico Annuale 

3 Parrucchieri ed estetisti 02.02.05  Tributi e comm. Pluriennale 

4 Commissioni  parrucchieri ed estetisti 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 
 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 3 (Industria) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Sportello unico Annuale 

2 Piani industriali produttivi 02.02.05  Sportello unico Annuale 

3 Attività produttive 02.02.05  Sportello unico Annuale 

4 Dichiarazioni 
assunzioni/licenziamento personale 

extracomunitario 

02.02.05  Anagrafe Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 



 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 4 (Commercio) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Tributi e comm. Pluriennale 

2 Rapporti con la Camera di Commercio 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

3 Commercio su aree private (suddiviso 
in ordine cronologico) 

02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

4 Commercio su aree pubbliche 
(suddiviso in ordine cronologico) 

02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

5 Somministrazione alimenti e bevande 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

6 Esercizi pubblici: orari 02.02.05 31.03.05 Tributi e comm. Annuale 

7 Venditori ambulanti 02.02.05 31.03.05 Tributi e comm. Annuale 

8 Licenze commerciali 02.02.05 31.03.05 Tributi e comm. Annuale 

      

      

      

      

      

 

 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 5 (Fiere e mercati) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Mercato 02.02.05  Tributi e comm. Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 



 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA VIII (Attività economiche) 

 

CLASSE 7 (Promozioni e servizi) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Promozione del territorio 02.02.05  URP Annuale 

2 Promozione turistica 02.02.05  URP Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 



 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA IX (Polizia Locale e Sicurezza pubblica) 

 

CLASSE 1 (Prevenzione ed educazione stradale) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Educazione stradale 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 



 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA IX (Polizia Locale e Sicurezza pubblica) 

 

CLASSE 2 (Polizia stradale) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

2 Rilevazione incidenti stradali 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

3 Vigilanza circolazione stradale 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

4 Verbali accertamento infrazione 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 



REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 

CATEGORIA IX (Polizia Locale e Sicurezza pubblica) 

CLASSE 4 (Sicurezza e ordine pubblico) 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 
 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Denunce cessione fabbricati 02.02.05  Anagrafe Annuale 

2 Materiali esplodenti 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

3 Carburante – distributori e depositi 02.02.05  Commercio Annuale 

4 Armi da fuoco 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

5 Ascensori e montacarichi 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

6 Denunce infortuni 02.02.05  Anagrafe Annuale 

7 Somministrazione bevande alcoliche  02.02.05  Polizia Locale Annuale 

8 Autorizzazioni di P.S. 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

9 Rapporti con la Questura 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

10 Obbligati al soggiorno 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

11 Radioamatori 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

12 Ospitalità stranieri 02.02.05  Servizi sociali Annuale 

13 Autonoleggio 02.02.05  Commercio Annuale 

14 Segnalazione atti vandalici 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

15 Nomadi 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

16 Circhi e giostre 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

17 Guardie giurate 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

18 Concessione impianti sportivi 02.02.05  Sport Annuale 

19 Controlli casellario giudiziale 02.02.05  Polizia locale Annuale 

20 Verbali di violazione (non relativi al 

codice della strada) 

04.04.05  Polizia Locale  

21 Interventi per conto di altri enti 04.04.05  Polizia Locale Annuale 

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA X (Tutela della salute) 

 

CLASSE 1 (Salute e igiene pubblica) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Epidemie e malattie infettive 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

2 Ordinanze sgombero nomadi 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

3 Pareri igienico sanitari 02.02.05  Tecnico Annuale 

4 Autorizzazione agibilità ed abitabilità 
(non connesse  a pratiche edilizie 

02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA X (Tutela della salute) 

 

CLASSE 2 (Trattamento sanitario obbligatorio) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Trattamento sanitario obbligatorio 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA X (Tutela della salute) 

 

CLASSE 3 (Farmacie) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Farmacie 09.04.05  Commercio Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA X (Tutela della salute) 

 

CLASSE 4 (Zooprofilassi veterinaria) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Derattizzazione 02.02.05  Tecnico Annuale 

2 Lotta alle zanzare 02.02.05  Tecnico Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA X (Tutela della salute) 

 

CLASSE 5 (Randagismo animale e ricoveri) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Animali randagi 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

2 Canili 02.02.05  Polizia Locale Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 
ANNO 2005 

 

CATEGORIA XI (Servizi demografici) 

 

CLASSE 1 (Stato civile) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Atti di nascita 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Atti di matrimonio 02.02.05  Demografici Annuale 

3 Cittadinanza – decreti di concessione, 

giuramenti e atti 

02.02.05  Demografici Annuale 

4 Comunicazioni di morte 02.02.05  Demografici Annuale 

5 Annotazione sui registri di stato civile 02.02.05  Demografici Annuale 

6 Atti di morte 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 



ANNO 2005 

 

CATEGORIA XI (Servizi demografici) 

 

CLASSE 2 (Anagrafe e certificazioni) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Carte identità e passaporti 02.02.05 31.03.05 Demografici Annuale 

3 Certificati espatrio minori 02.02.05 31.03.05 Demografici Annuale 

4 Certificazione anagrafiche 02.02.05  Demografici Annuale 

5 Pratiche di emigrazione 02.02.05 11.04.05 Demografici Annuale 

6 Pratiche di immigrazione 02.02.05 11.04.05 Demografici Annuale 

7 A.I.R.E. 02.02.05  Demografici Pluriennale 

8 Corte d’appello 02.02.05  Demografici Annuale 

9 Albo giudici popolari 02.02.05  Demografici Annuale 

10 Pratiche pensioni – comunicazioni 02.02.05  Demografici Annuale 

11 Dichiarazioni cambiamento abitazione 02.02.05 11.04.05 Demografici Annuale 

12 Stranieri 11.04.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 



ANNO 2005 

 

CATEGORIA XI (Servizi demografici) 

 

CLASSE 3 (Censimenti) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Censimento della popolazione 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 



ANNO 2005 

 

CATEGORIA XI (Servizi demografici) 

 

CLASSE 4 (Polizia mortuaria e cimiteri) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 

Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 

assegnazione 

Tempo di 

conservazione 

1 Visite e referti necroscopici 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Autorizzazioni trasporto salme 02.02.05  Demografici Annuale 

3 Permessi di seppellimento 02.02.05  Demografici Annuale 

4 Gestione cimiteri 02.02.05  Tecnico Annuale 

5 Estumulazioni, esumazioni, 

tumulazioni  

02.02.05  Tecnico Annuale 

6 Cremazioni 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XII (Elezioni e iniziative popolari) 

 

CLASSE 1 (Albi elettorali) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Albo presidenti di seggio 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Albo degli scrutatori 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XII (Elezioni e iniziative popolari) 

 

CLASSE 2 (Liste elettorali) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Revisioni liste elettorali 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Iscrizioni e cancellazioni elettorali 02.02.05  Demografici Annuale 

3 Fascicoli elettorali 02.02.05  Demografici Annuale 

4 Perdita diritto elettorale 02.02.05  Demografici Pluriennale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XII (Elezioni e iniziative popolari) 

 

CLASSE 3 (Elezioni) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Elezioni amministrative 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Elezioni politiche 02.02.05  Demografici Annuale 

3 Elezioni europee 02.02.05  Demografici Annuale 

4 Candidature elettorali 02.02.05  Demografici Annuale 

5 Propaganda elettorale 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XII (Elezioni e iniziative popolari) 

 

CLASSE 4 (Referendum) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Referendum 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XII (Elezioni e iniziative popolari) 

 

CLASSE 5 (Istanze, petizioni e iniziative popolari) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Istanze, petizioni e iniziative popolari 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XIII (Leva militare) 

 

CLASSE 1 (Leva) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Legislazione e normativa 02.02.05  Demografici Annuale 

2 Rapporti con il distretto militare 02.02.05  Demografici Annuale 

3 Precetti di leva 02.02.05 31.03.05 Demografici Annuale 

4 Rinvii e congedi 02.02.05  Demografici Annuale 

5 Formazione liste di leva 02.02.05 31.03.05 Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

COMUNE DI VENEGONO INFERIORE 
 

REPERTORIO DEI FASCICOLI 

ANNO 2005 



 

CATEGORIA XIII (Leva militare) 

 

CLASSE 2 (Ruoli matricolari) 

 
  OGGETTO Data 

apertura 
Data 

Chiusura 

 

Ufficio di 
assegnazione 

Tempo di 
conservazione 

1 Ruoli matricolari 02.02.05  Demografici Annuale 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


