ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
AREA ECONOMICO FINANZIARIA E CONTROLLO DI GESTIONE (aggiornato al 25 maggio 2017)

Breve descrizione

Normativa di
riferimento

Unita
organizzativa
responsabile

Responsabile del
Procedimento

Documentazione
da allegare
all’istanza

Termine di
conclusione del
procedimento

Modulistica

Accesso agli atti e documenti da parte dei
cittadini ex L.241/90

Regolamento
accesso agli atti

Area economico
finanziaria e controllo
di gestione

Responsabile di area

30 giorni

Nella sezione modulistica
del sito istituzionale

Accesso agli atti e documenti da parte dei
consiglieri comunali

Regolamento
accesso agli atti

Area economico
finanziaria e controllo
di gestione

Responsabile di area

Immediato ovvero secondo
quanto previsto dall’art.16
del regolam. accesso atti

Parere di regolarita contabile e del visto attestante | D. Lgs. 267/2000 e Area economico Responsabile di area 5 giorni
la copertura finanziaria s.m.i. finanziaria e controllo

Art. 147 bis di gestione
Regolarizzazione incassi in conto sospesi del Regolamento di Area economico Responsabile di area 60 gg.
Tesoriere Comunale contabilita finanziaria e controllo

di gestione

Liquidazione fatture

Regolamento di

Area economico

Responsabile di area

30 giorni dal ricevimento

contabilita finanziaria e controllo previa acquisizione di DURC
di gestione regolare
Predisposizione stipendi e indennita Area economico Elisabetta Libralon/ mensile

finanziaria e controllo
di gestione

Longhi Roberta

Controlli interni di gestione, come previsti dal
Regolamento adottato dal C.C. atto n. 1/2013

Art. 3 comma 1
lettera d) Legge
213/2012

Area economico
finanziaria e controllo
di gestione

Responsabile di area

Entro 31 maggio/30
settembre

Certificazione del Bilancio Preventivo e del
Rendiconto di Gestione da inviare al Ministero

Decreti Ministeriali
(Ministero Interno)

Area economico
finanziaria e controllo

Responsabile di area

Entro i termini richiesti da
Ministero Interno/Corte dei

dell’Interno e alla Corte dei Conti di Roma di gestione Conti
Certificazione rispetto vincoli di finanza pubblica Comma 719 art.1 Area economico Responsabile di area Entro i termini richiesti dal
Legge 208 del finanziaria e controllo MEF

28.12.2015 di gestione
Esperimenti di gare per acquisizione di beni e Codice dei contratti Area economico Responsabile di area Come previsti dalla legge e
servizi D.Lgs.vo finanziaria e controllo dal regolamento in base al

19/04/2016, n. 50

di gestione

tipo di gara esperita

Rendiconto gestione agenti contabili — invio alla Area economico Responsabile di area Entro 60 gg.
Corte dei Conti — sezione giurisdizionale Art. 233 del finanziaria e controllo dall’approvazione del
TUEL di gestione rendiconto di gestione
Rendiconto gestione dell’'Economo - invio alla Area economico Entro 60 gg.
Corte dei Conti —sezione giurisdizionale Art. 233 del finanziaria e controllo Economocomunale dall’approvazione del
TUEL di gestione Elisabetta Libralon rendiconto di gestione

Certificazione del credito - piattaforma

Decreto Ministeriale
25 giugno 2012/
19 ottobre 2012

Area economico
finanziaria e controllo
di gestione

Responsabile di area

Entro 15 settembre 2013
Dal 2014 entro 30 aprile

Invio BDAP dati bilancio di previsione e rendiconto
della gestione

Legge 196/2009

Area economico
finanziaria e controllo
di gestione

Responsabile di area

Entro 30 gg. da
approvazione
bilancio/rendiconto della
gestione




