
AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

1 Risposte ad istanze 

varie (di cittadini, 

di enti, di 

consiglieri, di 

circoscrizioni, ecc) 

non ricadenti  nelle 

successive 

fattispecie

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

30 gg no no 15 15

2 Richieste di accesso 

agli atti di cittadini 

e/o consiglieri 

comunali

L. 241/90 e 

s.m.i.

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

30 gg                               

ai sensi art. 25 L. 

241/1990 (per le 

domande dei 

consiglieri 

comunali 

IMMEDIATA ai 

sensi art. 18 ns. 

Regolamento 

comunale)

Silenzio rifiuto  ai 

sensi art. 25 c. 4 L. 

241/1990

 Domanda di 

accesso agli atti 

nella sezione 

modulistica -               

Costo € 6,00 se 

richieste 

fotocopie fino ad 

un massimo di 

10

88 13

3 Richieste di 

attestazioni di 

idoneità alloggio

D.Lgs. 

286/98 e 

s.m.i.

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

30 gg                               

ai sensi art. 2 L. 

241/1990

no Richiesta nella 

sezione 

modulistica 

18 8

4 Certificati di 

destinazione 

urbanistica (CDU)

Art. 30 DPR 

380/2001

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Estratto di mappa 30 gg                               

ai sensi art. 30 

DPR 380/2001

no Richiesta nella 

sezione 

modulistica - 

Diritti di 

segreteria € 6,00 

per ogni mappale

31 14

5 Richieste di parere 

preventivo 

sull'ammissibilità di 

attività edilizia

Vigente 

Regolamento 

Edilizio

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

90  gg                               

per il rilascio del 

parere

no Diritti di 

segreteria € 

50,00

4 39



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

6 Deliberazione del 

Consiglio 

Comunale, prima di 

rilasciare un 

Permesso di 

Costruire, in deroga 

agli strumenti 

urbanistici

Art. 40 L.R. 

12/2005

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Consiglio 

Comunale

Termini di Legge no no - -

7 Piani urbanistici 

attuativi di 

iniziativa privata: 

piani 

particolareggiati, 

piani di recupero, 

piani di 

lottizzazione

Art. 14 L.R. 

12/2005

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Consiglio 

Comunale

90 gg 

approvazione in 

C.C. se conforme 

al PRG - se in 

variante al 

PRG/PGT 

tempistica a 

seconda della 

fattispecie

no Diritti di 

segreteria € 

200,00 se 

conformi al PGT; 

€ 300,00 se in 

variante al PGT + 

rimborso spese 

di pubblicazione

- -

8 Denuncia di inizio 

attività

Art. 42 L.R. 

12/2005; art. 

19 L. n. 

241/1990

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

30 gg Silenzio assenso;                        

Inizio attività 

decorsi 30 gg dalla 

presentazione della 

pratica

Oneri di 

urbanizzazione e 

contributo sul 

costo costruzione 

se previsiti; diritti 

di segreteria 2% 

del contributo di 

costruzione fino 

ad un max di € 

516,46 con un 

importo minimo 

di € 60,00; 

esenti gli 

interventi volti 

all'eliminazione 

delle barriere 

architettoniche

16 -



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

9 Segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività (SCIA) 

Art. 41 L.R. 

12/2005; art. 

19 L. n. 

241/1990

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

30 gg L'attività può 

essere iniziata 

immediatamente 

dalla data di 

presentazione della 

pratica

Oneri di 

urbanizzazione e 

contributo sul 

costo costruzione 

se previsiti; diritti 

di segreteria 2% 

del contributo di 

costruzione fino 

ad un max di € 

516,46 con un 

importo minimo 

di € 60,00; 

esenti gli 

interventi volti 

all'eliminazione 

delle barriere 

architettoniche

47 -

10 Comunicazione di 

Inizio Attività 

(CIAL, CIL, 

FERCEL)

Art. 6 DPR n. 

380/2001 e  

D.G.R. 

18/04/2012 

n. IX/3298 

(FERCEL)

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

L'attività può 

essere iniziata 

immediatamente 

dalla data di 

presentazione della 

pratica

Diritti di 

segreteria € 

50,00 solo per 

pratiche CIAL

53 -

10 Comunicazione di 

Eseguita Attività 

(CEA)

Art. 41 

comma 2 L.R. 

n. 12/2005;

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

Diritti di 

segreteria € 

50,00

8 -



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

11 Permessi di 

Costruire

Art. 38 L.R. 

n. 12/2005; 

art. 20 DPR 

380/2001

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

60 gg                                           Silenzio assenso 

decorsi 60 gg dalla 

richiesta  qualora il 

Responsabile 

dell'Ufficio non 

abbia opposto 

motivato diniego e 

in assenza di 

vincoli ambientali 

Oneri di 

urbanizzazione e 

contributo sul 

costo costruzione 

se previsiti; diritti 

di segreteria 2% 

del contributo di 

costruzione fino 

ad un max di € 

516,46 con un 

importo minimo 

di € 60,00; 

esenti gli 

interventi volti 

all'eliminazione 

delle barriere 

architettoniche

7 45

12 Permesso di 

Costruire in 

sanatoria

Art. 36 DPR 

380/01

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

stabilita dalla 

normativa di 

riferimento

60 gg                                           no Pagamento 

contributo di 

costruzione in 

misura doppia; 

se l'intervento è 

gratuito € 516,00 

a titolo di 

oblazione - Diritti 

di segreteria € 

200,00 per 

interventi senza 

aumento di 

volume; € 

300,00 per 

costruzioni fino a 

mc 100 oltre € 

500,00 

15 50



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

13 Proroga al termine 

di inizio lavori e al 

termine di 

ultimazione lavori

Art. 15 DPR 

n. 380/2001; 

art. 30, 

comma 3, L. 

n. 98/13

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

60 gg                           

per concedere, o 

meno, la proroga 

ad esclusione dei 

titoli rilasciati o 

formatisi prima 

del 21/08/2013

Silenzio assenso 

solo per i titoli 

rilasciati o formatisi 

prima del 

21/08/2013 i cui 

termini di inizio e 

fine lavori vengono 

prorogati di 2 anni

no - -

14 Mutamento di 

intestazione, o 

cointestazione di 

titoli abilitativi 

edilizi

Art. 15, lett. 

E 

Regolamento 

Edilizio 

comunale 

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

30 gg no no - -

15 Annullamento 

d'ufficio di titolo 

edilizio

Art. 19, 

comma 3 L. 

241/90

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

no 60 gg no no - -

16 Approvazione atti di 

Collaudo delle 

urbanizzazioni, 

cessione aree ed 

opere a patrimonio 

comunale

DPR 380/01; 

D.Lgs. 

163/03; Art. 

45 L.R. 12/05

Area Tecnica Responsabile del 

Settore

Responsabile del 

Settore

Termini stabiliti 

dalle Convenzioni 

di Urbanizzazione

no no - -

17 Autorizzazioni 

insegne 

pubblicitarie

Art. 53 DPR 

495/92

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

 La 

documentazione è 

quella prevista 

dall'art. 53, 

comma 3 del DPR 

495/92

60 gg no Diritti di 

segreteria € 

25,00

31 47



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

18 Autorizzazione 

paesaggistica con 

procedura 

semplificata

Art. 146 D. 

Lgs. 

42/2004; 

DPR 

139/2010; 

art. 80 L.R. 

n. 12/2005; 

DGR IX/2727 

del 

22/12/2011

Area Tecnica Arch. Silvia 

Sarracino

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

60 gg no Diritti di 

segreteria € 

50,00

4 80

19 Autorizzazione 

paesaggistica con 

procedura ordinaria 

con parere della 

Soprintendenza

Art. 146 D. 

Lgs. 

42/2004;  

art. 80 L.R. 

n. 12/2005; 

DGR IX/2727 

del 

22/12/2011

Area Tecnica Arch. Silvia 

Sarracino

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

Termini di Legge no Diritti di 

segreteria € 

50,00

- -

20 Autorizzazione 

paesaggistica con 

procedura ordinaria 

con silenzio della 

Soprintendenza

Art. 146 D. 

Lgs. 

42/2004; art. 

80 L.R. n. 

12/2005; 

DGR IX/2727 

del 

22/12/2011

Area Tecnica Arch. Silvia 

Sarracino

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

Termini di Legge no Diritti di 

segreteria € 

50,00

1 50



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

21 Autorizzazione in 

sanatoria per opere 

realizzate senza la 

preventiva 

autorizzazione 

paesaggistica 

D.Lgs. 42/2004 e 

ss.mm.int.

D.Lgs. 42/04 Area Tecnica Arch. Silvia 

Sarracino

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

180 gg                          

(di cui 90 gg per 

la 

Soprintendenza 

per accertamento 

compatibilità 

paesaggistica ai 

sensi D.Lgs. 

42/2004 e 

ss.mm.ii.)

no Diritti di 

segreteria € 

50,00

2 128

22 Sanzioni 

amministrative di 

natura pecuniaria 

conseguenti ad 

abusi edilizi senza 

rilevanza penale

DPR 380/01 Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

90 gg                                   

per l'applicazione 

delle sanzioni

no no - -

23 Provvedimenti 

sanzionatori 

amministrativi 

conseguenti ad 

abusi edilizi aventi 

rilevanza penale 

Artt. 27 e 31 

DPR 380/01

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

d'ufficio Termini di legge no no - -

24 Titoli abilitativi in 

sanatoria, a seguito 

di domande di 

condono edilizio (l. 

47/85, L. 724/94 e 

L. 326/2003)

L. 47/85; L. 

724/94; L. 

326/03

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

Termini di Legge Silenzo assenso ai 

sensi L. 47/85

Diritti di 

segreteria € 

60,00

- -



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

25 Richiesta di agibilità Artt. 24 e 25 

D.Lgs. 

380/01

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

Termini di Legge Silenzio assenso Richiesta nella 

sezione 

modulistica       

Diritti di 

segreteria € 

30,00

16 -

26 Autorizzazioni  

taglio piante

Regolamento 

edilizio 

comunale 

vigente

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Fotografie delle 

piante da tagliare

30 gg no Diritti di 

segreteria € 

12,00

20 16

27 Autorizzazione 

terre e rocce da 

scavo

Art. 41bis L. 

98/13; D.Lgs. 

152/06; D.M. 

161/2012

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

30 gg silenzio assenso ai 

sensi art. 5 D.M. 

161/2012

Diritti di 

segreteria € 

25,00

- -

28 Autorizzazione 

vincolo 

idrogeologico

Art. 44 L.R. 

n. 31/08; 

R.D. n. 1126 

del 

16/05/1926

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

90 gg 

(pubblicazione 

per 15 gg 

dell'istanza 

all'Albo Pretorio 

comunale per 

eventuali 

osservazioni)

no Diritti di 

segreteria € 

50,00

2 49

29 Autorizzazioni 

cimiteriali

Regolamento 

comunale di 

Polizia 

Mortuaria e 

Regolamento 

Edilizio 

comunale

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

30 gg no Diritti di 

segreteria € 6,00

2 23

30 Autorizzazioni di 

allacciamento a 

fognatura

Regolamento 

Edilizio 

comunale e 

Regolamento 

d'Igiene 

Locale

Area Tecnica Ing. Francesca 

Motta

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

30 gg no Diritti di 

segreteria € 

25,00

4 19



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

31 Denuncia taglio 

boschi

Art. 11, r.r. 

5/2007; art. 

50 L.R. 

31/2008

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Provincia di 

Varese

Estratto di mappa Immediato no € 12,00 - -

32 Istanze concessione 

contributo per il 

superamento delle 

barriere 

architettoniche 

negli edifici privati

L. 13/1989 Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Regione 

Lombardia

La 

documentazione è 

quella prevista 

dalla normativa di 

riferimento

Termini di legge no no 1 -

33 Rimborso somme 

indebitamente 

versate

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 120gg                             

per la 

predisposizione 

della 

determinazione 

di rimborso.                

Sono esclusi i 

tempi di 

Ragioneria ed 

Atti 

Amministrativi

no 1 7

34 Manomissione suolo 

pubblico

Disciplina per 

le 

manomission

e del suolo 

pubblico 

approvata 

con 

deliberazione 

G.C. n. 45 del 

18/05/2013

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

elaborato grafico 

luogo intervento

30 gg no Diritti di 

segreteria € 6,00

9 15



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

35 Richiesta 

somministrazione 

rate mutui

D. Lgs. n. 

267/2000

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

nessuna 30 giorni dal 

ricevimento degli 

atti di 

liquidazione delle 

fatture relative a 

stato 

avanzamento 

lavori o acquisto 

beni durevoli

no 13 30

36 Richiesta rimborso 

danni per sinistri

art. 2043 e 

2151 C.C.

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

fotografie del 

luogo 

dell'incidente, 

fotografie del 

veicolo 

incidedentato, 

preventivo di 

spesa per 

riparazione

30 gg                                   

per l'inoltro 

all'assicurazione

no 17 27

37 Richieste 

concessione loculi o 

terreno

Regolamento 

polizia 

cimiteriale

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 30 gg per l'atto 

di concessione

no 16 23

38

1a - progetto 

preliminare,                

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini
30

1b - progetto 

definitivo;
30

0 0

1c - progetto 

esecutivo;
30

39
Autorizzazione al 

subappalto di parte 

dei lavori compresi 

nell'appalto di 

opera pubblica.

                              

articolo 18, 

comma 9 

della legge 

55/1990 

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

ai sensi di legge 30gg no 0 0

Approvazione in 

linea 

tecnica/economica 

di progetti per 

opere pubbliche.

Area Tecnica

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna no



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

40
Richiesta di 

concessione 

proroga del termine 

per l'esecuzione dei 

lavori

art. 26 del 

D.M. n. 

145/2000

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Documentazione 

di cui all'art. 18 

D.Lgs. 163/2006

30gg no 3 20

41 Approvazione della 

perizia suppletiva e 

di variante di opera 

pubblica con 

sottoscrizione 

dell'atto di 

sottomissione con 

eventuale 

concordamento di 

nuovi prezzi.

Art. 132 

D.Lgs 

163/2006

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

art. 132 D.Lgs 

163/2006

30gg no 3 30

42 Decisione in merito 

all'istanza di 

recesso 

dell'appaltatore del 

contratto per 

ritardo nella 

consegna dei lavori 

per fatto imputabile 

all'Amministrazione

.

Art. 134 

D.Lgs 

163/2007

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Art. 134 D.Lgs 

163/2007

30gg no 0 0



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

43
Emissione dei 

certificati di 

pagamento e delle 

note di liquidazione 

relativi agli acconti 

del corrispettivo 

lavori e 

disposizione 

provvedimento di 

liquidazione.

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 30gg no 6 30

44 Approvazione del 

collaudo e del 

certificato di 

regolare 

esecuzione.

Art. 141 

D.Lgs 

163/2007

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

ai sensi di legge 60gg no 0 0

45 Svincolo 

fideiussioni a 

garanzia 

completamento 

lavori

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna entro 30 gg. dal  

provvedimento di 

collaudo

no 0 0

46
Rilascio 

attestazioni, 

dichiarazioni varie, 

desumibili dagli 

atti, richieste da 

imprese, società, 

ditte concernenti 

lavori pubblici 

eseguiti o in corso 

di esecuzione e 

similari.

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 30 gg                               no 0 0



AREA TECNICA

Oggetto del 

procedimento

Normativa di 

riferimento

U. O. competente Responsabile del 

procedimento

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Documentazione 

da allegare 

all'istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Operatività del 

silenzio assenso, 

del silenzio rifiuto e 

termini per l'inizio 

lavori

Modulistica e 

Costi

Numero 

proced. 

ANNO 2014

Tempi 

medi di 

rilascio

47

Autorizzazione allo 

svincolo deposito 

cauzionale

Disciplina per 

le 

manomission

e del suolo 

pubblico 

approvata 

con 

deliberazione 

G.C. n. 45 del 

18/05/2013

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna un anno dalla fine  

lavori previa 

certificazione 

regolare 

esecuzione Ufficio 

Tecnico

no 1 1

48
Rilascio card 

accesso centro 

raccolta

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 30 gg no 4 14

49

Inserimento nuovi 

iscritti tari 

geoecoportal

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 7 gg da 

ricevimento 

comunicazione 

iscrizione da 

Ufficio Tributi 

no 79 7

50

Segnalazione punti 

luce spenti

Convenezione 

Enel Sole

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 3 gg                                

lavorativi dalla 

segnalazione 

no 21 3

51

Inserimento dati  

UT sito comunale 

Area Tecnica Luoni Carla Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 30 gg no 400 30

52

Acquisto/vendita 

beni immobili

Area Tecnica Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Responsabile 

dell'Area Geom. 

Ivano Santini

Nessuna 90 gg no 1 90


