
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
Breve descrizione Normativa di 

riferimento 
Unità 

organizzativa 
responsabile 

Responsabile del 
Procedimento 

Documentazione da 
allegare all’istanza 

Termine di 
conclusione del 
procedimento 

Modulistica 

Pubblicazioni matrimoniali DPR 396/2000 Servizi demografici Pigni Paola Acquisizione documenti 
d’ufficio 

Nulla osta per i cittadini 
stranieri 

 

8 giorni affissione + 3 
per rilascio nulla osta + 
tempi comune residenza 

altro sposo/a 

Modulo richiesta 

Celebrazione matrimonio civile DPR 396/2000  Pigni Paola  180 giorni dalle eseguite 
pubblicazioni 

Modulo richiesta 

Rilascio copie atti stato civile DPR 396/2000  Pigni Paola  1 gg Modulo richiesta 
Rilascio copie atti in archivio DPR 396/2000  Pigni Paola  30 giorni Modulo richiesta 
Iscrizione atti di nascita DPR 396/2000 

Codice Civile 
L. 218/1995 

 Pigni Paola  3 gg. Modulo richiesta con 
scelta nome 

Iscrizione atti di morte DPR 396/2000  Pigni Paola  3 gg Dichiarazione di 
morte, certificazione 

necroscopica 
Autorizzazione per esumazioni ed estumulazioni 
straordinarie 

DPR 396/2000  Pigni Paola  3gg  

Trasporto salme DPR 396/2000  Pigni Paola  3gg  
Processo verbale di cremazione DPR 396/2000 

L.R.. 22/2003 
 Pigni Paola  1gg  

Autorizzazione alla cremazione DPR 396/2000 
L.R.22/2003 

 Pigni Paola   3 gg  

Atti di cittadinanza DPR 396/2000 
L.  91/92 

 Pigni Paola  180gg 
 

 

Annotazioni a margine atti nascita, matrimonio, morte DPR 396/2000  Pigni Paola  30 gg  
Formazione liste di leva D.LGS. n. 215/2001 

D.lgs. 66/2010 
 Pigni Paola  100 gg 

 
 

Ruoli matricolari D.LGS. n. 215/2001 
D.lgs. 66/2010 

 Pigni Paola  30 gg  

Revisione dinamica liste elettorali  DPR 223/1967  Pigni Paola  Mesi gennaio e luglio di 
ogni anno 

 

Revisione semestrale liste elettorali DPR 223/1967  Pigni Paola  Mesi di aprile e ottobre 
di ogni anno 

 
 

Rilascio copia liste elettorali  DPR 223/1967  Pigni Paola  30 giorni  
Albo presidenti di seggio  DPR 361/1957 

L.53/1990 
 Pigni Paola  120 gg Modulo richiesta 

Albo scrutatori   L. 95/1989 
DPR 361/1957 

L.53/1990 

 Pigni Paola  120 gg Modulo richiesta 

 
Elenchi giudici popolari L. 287/1951  Pigni Paola  120 gg Modulo richiesta  
Rendiconti elettorali Circolari Finanza 

Locale 
 Pigni Paola  180 gg  

Raccolta firme referendum – proposte di legge di 
iniziativa popolare 

L. 352/1970 
L. 53/1990 

 Pigni Paola  1 gg  

Certificato di iscrizione nelle liste elettorali DPR 223/1967  Pigni Paola  1 gg  
Carta sconto benzina L.R.  28/1999  Pigni Paola Fotocopia libretto 

circolazione e 
documento d’identità 

30 giorni Modulo richiesta 

Cancellazione dall'Anagrafe Italiani Residenti 
all'Estero per irreperibilità presunta 

Legge n. 470 del 
27/10/1988  

 Brun Gabriella   30 giorni  
(il termine decorre dal 

 



ricevimento della 
comunicazione del 

Consolato 
Cancellazione dall’anagrafe Italiani residenti all’Estero, 
su istanza dell’interessato   

Legge n.470 del 
27.10.1988, Circolare 
Ministero 
dell'Interno n. 9 del 

27.04.2012 

 Brun Gabriella Fotocopia documenti di 
identità 

30 gg   

Cancellazioni anagrafiche  D.P.R. n. 223 
30.5.1989, L n. 1228/ 
1954, Circolare 
Ministero dell'Interno 
n. 9 del 27.04.2012 

 Brun Gabriella   45 gg    

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità e/ o 
Cancellazioni anagrafiche per omessa dichiarazione 
dimora abituale - 

L. 1228 24.12.1954, 
D.P. R. n. 223 del 
30.5.1989, D.P.R. 
344/2004, D. Lgvo n. 
30 del 6.2.2007, 
D.P.R. 445/2000 

 Brun Gabriella   365 gg circolare ISTAT 
N. 21 DEL 5.04.1990 

60 gg per cancellazione 
omessa dichiarazione 

dimora abituale - 

 

Certificazioni storiche  D.P.R. 223/1989  Brun Gabriella   30 gg.  
Cambio di abitazione nell’ambito dello stesso Comune  Legge 122/1954, 

D.P.R.  223/1989, D. 
L.286/1998, D.P. R. 
394/1999, D.P.R. 

344/2004, Legge  
241/1990, Legge 
30/2007, Legge 

35/2012 

 Brun Gabriella Fotocopia carta identità 
e patente  

45 giorni  Modulo richiesta  

Residenza in tempo reale - nuova iscrizione 
anagrafica per immigrazione da 
altro Comune, per immigrazione da estero, 
da irreperibilità, dall'estero di cittadini 
italiani iscritti all'AIRE 

Legge 122/1954, 
D.P.R.  223/1989, D. 
L.286/1998, D.P. R. 
394/1999, D.P.R. 

344/2004, L. 
241/1990, Legge 
30/2007, Legge 

35/2012 

 Brun Gbairella  Fotocopia carta identità 
e patente e/o 

passaporto e/o 
documentazione 

prevista dalle norme in 
materia 

45 giorni Modulo richiesta 

Rinnovo dichiarazione dimora abituale 
cittadini extracomunitari aggiornamento 
scheda anagrafica 

Legge 94/2009, 
Decreto 
Presidente Repubblica 

334/2004 

 Brun Gabriella  Fotocopia del permesso 
di soggiorno e/o carta di 

soggiorno 

1 gg  

Variazione anagrafica  Legge 122/1954, D. 
P. R. 223/1989, D. 
Lgvo. 286/1998, D. 
P. R. 394/1999, D. P. 
R. 344/2004, L.  

241/1990, Circolari 
Ministeriali 

 Brun Gabriella  Documentazione 
prevista dalle norme di 

legge  

30 giorni  

Attestato di soggiorno a tempo determinato e attestato 
di soggiorno permanente  

Decreto Legislativo n. 
30 del 6.02.2007 

 Brun Gabriella Documentazione 
prevista dalle norme in 

vigore  

30 giorni   

Autentica di firma e foto  Decreto Presidente 
Repubblica 
445/2000, Legge 

248/2006 

 Brun Gabriella  
 

 1 gg  

Autentica sottoscrizione vendita beni registrati  Legge n. 248/2006 
(art. 7) 

 Brun Gabriella 
 

 1 gg  

Certificazioni demografiche  Legge n. 1228 del 
24.12.1654, D. P. 

R. n. 223/1989  

 Brun Gabriella   1 gg  



D.P.R. 3 novembre 
2000 n. 396 

Autenticazione di copia  D.P. R.n. 445 /2000, 
L.3 /2003 (art. 15), 
D.P.R.  137//2003 

 Brun Gabriella  
 

 1 gg  

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà  D.P.R. 445/2000 - art. 
47 

 Brun Gabriella 
 

 1gg  

Dichiarazione sostitutiva di certificazione  D.P.R. 445/2000 - art. 
46 

 Brun Gabriella 
 

 1 gg  

Documenti di identità  Legge n. 224/1963, 
Regio 
Decreto n. 635/1940 

 Brun Gabriella  
 

 1 gg  

Documenti di identità non residenti  Legge n. 224/1963, 
Regio 
Decreto n. 635/1940 

 Brun Gabriella  1 gg  dal ricevimento 
nulla osta comune di 

Residenza  

 

Rilascio nulla osta  carte identità  iscritti AIRE  Legge 296 /2006 ART. 
1 comma 1319  

 Brun Gabriella   3 gg  

Iscrizioni, cancellazioni e/o variazioni anagrafiche a 
seguito di nascita, morte, matrimonio  

Legge n. 1228 del 
24.12.1654 

 Brun Gabriella   1 gg   

Rilascio di copie integrali atti di stato civile  DPR 396/2000  
DPR 445/2000 

 Brun Gabriella 
 

 1 gg  

Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori liste 
candidati, referendum,  proposte di legge d’iniziativa 
popolare  

L. 53/1990 e s.m.i. - 
D.P.R. 570/1960 
D.P.R.361/1957 d.lgs. 
533/1983 – .108/1968  
L.122/1951–L.352 / 

1970 – L. 18/1979 

 Brun Gabriella 
 

 1 gg   

Rilascio certificazioni per posta e/o invio telematico  DPR 223 / 1967  
DPR 396/2000 
DPR 445/2000 

 Brun Gabriella   30 gg  

       
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


