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Breve descrizione Normativa di 

riferimento 
Unità organizzativa 

responsabile 
Responsabile del 

Procedimento 
Termine di conclusione 

del procedimento 
n. 

procedimenti 
2014 

Tempi medi di 
conclusione 

dei procedimenti 

Modulistica 

Accesso agli atti e documenti da parte dei cittadini 
ex L.241/90 

Regolamento accesso 
agli atti 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area 30 giorni  
        // 

 
               // 

Nella sezione 
modulistica del sito 
istituzionale 

Accesso agli atti e documenti da parte dei consiglieri 
comunali 

Regolamento accesso 
agli atti 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Immediato ovvero secondo 
quanto previsto dall’art.16 
del regolam. accesso atti 

 
         6 

 
              2 gg. 

Nella sezione 
modulistica del sito 
istituzionale 

Parere di regolarità contabile e del visto attestante 
la copertura finanziaria 

D. Lgs. 267/2000 e 
s.m.i. 

Art. 147 bis 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area 5 giorni  
1012 

 
4 gg. 

 

Regolarizzazione incassi in conto sospesi del 
Tesoriere Comunale 

Art. 12 Regolamento 
di contabilità 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area 60 gg.  
2632 

 
15 gg. 

 

Liquidazione fatture 
 

Art. 17 Regolamento 
di contabilità 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area  30 giorni dal ricevimento 
previa acquisizione di 

DURC regolare 

 
 

1424 

 
 

33 gg. 

 

Predisposizione stipendi e indennnità  
CCNL 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Elisabetta Libralon mensile  
986 mand. 

75 rev. 

 
6 gg. 

 

Referto per la Corte dei Conti (questionario Bilancio 
di Previsione e Rendiconto di Gestione) 

Delibere Corte dei 
Conti regionale 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area 60 giorni dalla richiesta 
della Corte 

 
2 

 
20 gg. 

 

Statistica partecipazione a consorzi e società 
(CONSOC) 

Legge 296/2006 
Circolare 1/2010 
Funzione Pubblica 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area 30 aprile 1 2 gg.  

Certificazione del Bilancio Preventivo e del 
Rendiconto di Gestione da inviare al Ministero 
dell’Interno e alla Corte dei Conti di Roma 

Decreti  Ministeriali 
(Ministero Interno) 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Entro i termini richiesti da 
Ministero Interno/Corte dei 

Conti 

 
 
2 

 
 

10 gg. 

 

Certificazione rispetto Patto di Stabilità Circolare 5 del  
7.02.2013 MEF 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Entro i termini richiesti dal 
MEF 

 
 
3 

 
 

3 gg. 

 

Esperimenti di gare per acquisizione di beni e servizi D. Lgs. 163/2006 
Regolamento 

acquisizione beni e 
servizi in economia 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Come previsti dalla legge e 
dal regolamento in base al 

tipo di gara esperita 

 
0 

 
// 

 

Rendiconto gestione agenti contabili – invio alla 
Corte dei Conti – sezione giurisdizionale 

Art. 233 del  
TUEL 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Entro 60 gg. 
dall’approvazione del 
rendiconto di gestione 

 

 
1 

 
10gg. 

 



Rendiconto gestione dell’Economo – invio alla Corte 
dei Conti –sezione giurisdizionale 

Art. 233 del  
TUEL 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Economo comunale 
Elisabetta Libralon 

Entro 60 gg. 
dall’approvazione del 
rendiconto di gestione 

 

 
1 

 
5 gg. 

 

Certificazione del credito – piattaforma  Decreto Ministeriale 
25 giugno 2012/ 
19 ottobre 2012 

Area economico 
finanziaria e controllo di 

gestione 

Responsabile di area Entro 15 settembre 2013 
dal 2014 entro 30 aprile 

 
1 

 
10gg. 

 

 


