
Breve descrizione Numero di 

pratiche

Normativa di riferimento Unità organizzativa 

responsabile

Responsabile del 

Procedimento

Documentazion

e da allegare 

all’istanza

Termine di 

conclusione del 

procedimento

Tempi medi di 

erogazione dei 

servizi

Modulistica

Rateizzazione carico tributario 10 Regolamento comunale delle 

entrate

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 30 giorni 10 giiorni A disposizione nella 

sezione modulistica

Annullamento o revisione di atti tributari emessi dal Comune 0 L. 241/1990 e ss.mm.ii. Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 30 giorni 

dall’istanza

Gestione sale comunali 10 Regolamento utilizzo sale 

comunali

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 30 giorni 2 giorni A disposizione nella 

sezione modulistica
Pratiche di richiesta utilizzo delle sale comunali 43 Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 2 giorni 2 giorni A disposizione nella 

sezione modulistica

Rimborso Tares/Tari 20 Regolamento comunale 

Tares/IUC

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 60 giorni 60 giorni

Rimborso Ici/Imu 40 Regolamento ICI/IUC Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 60 giorni 60 giorni

Accertamento omesso o parziale versamento Imposta Comunale sugli 

Immobili-Ici/Imu-verifica del versamento(60 gg)-riscossione coattiva mediante 

ruolo 

123 Regolamento ICI/IUC Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

URP

Guzzetti Elena Quinto anno 

successivo a quello a 

cui si riferisce 

l’imposizione

Quinto anno 

successivo a quello a 

cui si riferisce 

l’imposizioneAccertamento omesso o infedele dichiarazione-verifica del versamento (60gg)-

Tares/Tari-riscossione coattiva(terzo anno successivo a quello cui l’avviso di 

accertamento è divenuto definitivo)

44 Regolamento comunale 

Tares/IUC

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

URP

Guzzetti Elena Quinto anno 

successivo a quello a 

cui si riferisce 

l’imposizione

Quinto anno 

successivo a quello a 

cui si riferisce 

l’imposizioneGestione archivio 5 Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 3 giorni 3 giorni

Risposte a istanze di privati o di uffici pubblici attinenti le attività commerciali Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 60 giorni

Accesso agli atti dei procedimenti di competenza dell’ufficio tributi Regolamento Comunale accesso 

agli atti

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Entro 30 giorni 

dall’istanza

Attività di esercizio di vicinato (SCIA di avvio, trasferimento, ampliamento di 

superficie, modifica settore merceologico, e altre comunicazioni di cessazione, 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di forme speciali di vendita (SCIA di avvio, trasferimento, ampliamento 

di superficie, modifica settore merceologico, e altre comunicazioni di 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Vendite straordinarie (comunicazione) L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di medie strutture di vendita (anche in forma di centro commerciale), 

autorizzazione per avvio, trasferimento, ampliamento superficie

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Entro 90 giorni 

dall’istanza

Attività di medie/grandi strutture di vendita (anche in forma di centro 

commerciale) – autorizzazione proroga termini di sospensione/attivazione oltre 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Entro 30 giorni 

dall’istanza

A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di medie strutture di vendita (anche in forma di centro commerciale) 

SCIA di modifica settore merceologico, e altre comunicazioni di cessazione, 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di grandi strutture di vendita (anche in forma di centro commerciale) 

autorizzazione per avvio, trasferimento, ampliamento superficie, proroga 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Entro 90 giorni A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di Grandi strutture di vendita (anche in forma di centro commerciale) 

comunicazioni di cessazione, variazioni soggettive e trasferimenti di titolarità o 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di distributori Carburanti (autorizzazione per avvio, modifiche, 

sospensioni) 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Entro 90 giorni

Attività di distributori carburanti (autorizzazione per proroga sospensione) L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Entro 60 giorni

Attività di distributori carburanti ( SCIA per modifiche, altre comunicazioni di 

orari, turni, ferie, sospensione, cessazione, variazioni soggettive e 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata

Accesso atti, richiesta copie in materia di commercio L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena 30 giorni dalla 

richiesta 15 giorni

A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di Attività di Estetiche e acconciatori (SCIA di avvio, modifiche, e altre 

comunicazioni di cessazione, variazioni soggettive e trasferimenti di titolarità o 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di somministrazione alimenti e bevande (SCIA di avvio, modifica e 

comunicazioni di subingresso, variazioni soggettive, cessazione e altre 

L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Attività di somministrazione temporanea di alimenti e bevande (SCIA di avvio) L.R. N. 6/2010 e ss.mm.ii. SUAP del Seprio di 

Tradate

Guzzetti Elena Efficacia immediata A disposizione nella 

sezione modulistica

Avviso di accertamento per evasione ICI 35 D. Lgs. 504/1992 e ss.mm.ii. – 

D.Lgs.n.296/2006

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Termine di legge – 

31/12 del quinto anno 

Avviso di accertamento per evasione IMU 24 L. 241/2011 e ss.mm.ii. 

D.Lgs.n.296/2006

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena Termine di legge – 

31/12 del quinto anno 

Avviso di accertamento per evasione TOSAP Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

URP

Guzzetti Elena Termine di legge – 

31/12 del quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione e il 

versamento sono stati 

o avrebbero dovuto 

essere effettuati.

D. Lgs. 507/1993  D.Lgs.n 

296/2006



Avviso di accertamento per evasione TARES 26 L. 214/2011 e ss.mm.ii. 

D.Lgs.n.296/2006

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

URP

Guzzetti Elena Termine di legge – 

31/12 del quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione e il 

versamento sono stati 

o avrebbero dovuto 

essere effettuati.
Attività di redazione comunicati stampa e veicolo informazioni utili per i 

cittadini (scadenze,bandi,avvisi,ecc...)

Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 1gg 1gg

Redazione di newsletter Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 2gg 2gg

Aggiornamento sito web per news, eventi, ecc. Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

Guzzetti Elena 2gg 2gg

Avviso di accertamento per evasione TIA 18 Area Tributi, Commercio, 

Riscossione Entrate e 

URP

Guzzetti ElenaD. Lgs. 22/1997 

D.Lgs.n.296/2006

Termine di legge – 

31/12 del quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione e il 

versamento sono stati 

o avrebbero dovuto 

essere effettuati.


